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1.

Objetivo.

Ofertar cursos de idiomas auto-financiables a empresas locales

apegandonos a planes de estudio alternos a los que se ofrecen a nuestros

usuarios internos logrando ingresos adicionales para beneficio del Centro

de Idiomas Universitario.

2.

Alcance.

Los departamentos involucrados son:

a)

b)

d)

Administracion: Autoriza los presupuestos de cursos solicitados por las
empresas, elabora contrato de servicio, programa facturacion del curso,
cobro del mismo y gira orden de pago a los docentes involucrados en la

imparticion del curso.

Control Escolar: Elabora constancias de acreditacién del curso cuando

este termina de impatrtirse.

Coordinacion de Cursos a la Industria: Gestiona ofrecimientos de cursos
y atiende solicitudes por parte de las empresas locales. Programa
aplicacién de examenes de ubicacion a los interesados y asigna el curso
y docente responsable del mismo. Da seguimiento continuo y mantiene

comunicacion con la empresa que recibe el curso.

Centro de Auto-acceso: Proporciona servicios de asesoria a integrantes
del curso asi como facilidades para hacer uso de los programas con que

se cuentan en el laboratorio.
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3. Definiciones.

e CIlU: Centro de Idiomas Universitario.
e RH: Recursos Humanos.

e UASLP: Universidad Autbnoma De San Luis Potosi.
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Instrucciones o Desarrollo.

La empresa solicita al CIU un
curso para sus trabajadores

!

El Coordinador de Cursos de Industria se entrevista con el
responsable de RH solicitando

i) numero de alumnos interesados

i) nivel de curso solicitado

i) lugar donde se impartira el curso

iv) dias y horario en que desea recibir el curso

V) protocolo interno de la empresa que aplique el

docente a cargo.

A 4

Se aplican examenes de ubicacion
para determinar nivel sugerido.

A

Se realiza contrato entre la UASLP y
la empresa

Se recibe el pago del curso segun sean
las condiciones estipuladas en el contrato

A 4

Se asigna el docente y libros del curso

A 4

Se inician las clases

A\ 4

Se aplican las evaluaciones
correspondientes

y

Se otorgan constancias de los
resultados
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5. Referencias.

a) Forma del contrato que se celebra entre la UASLP y la empresa.
b) Copia del examen de ubicacion.

6. Anexos (Si aplica)

“No aplica”.




