Anexo
Pasoa paso

Guia de captura en el Sistema
Informatico de Contraloria Social.
(Instancias Ejecutoras)



Reqguerimientos para una mejor captl

Requerimientos de Hardware:

Contar con:
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Requerimientos de Software:

Contar con:

w bl @SAFR2NI OLYGSNYSG 9ELIX 2NBNJ 1T 5
w ! R20S wSI RSN

w !'adz NA2 & /2yGN}asS3l I f {A&aGSY!



Acceso al Sistema de Capt

Parapoder accederal Sistemalnformatico de ContraloriaSocialse debe ingresaren la siguiente
direccionWeb.

http://uorcs.funcionpublica.gob.m@IC8

= SISTEMA INFORMATICO. CONTRALORIA SOCIAL - Windows Inter: et Explorer,

=
.\-/-.v 4 funcionpublica. gob.mx Y4 4 @ ([ X% b
Archiva  Edicién Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

77 Favoritos | 515 (@ Sitios sugeridos ~ | Mas complementos ~ & | Hatmail gratuita

'_r,é SISTEMA INFORMATICO CONTRALORIA SOCTAL

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social

SFP

Martes, 16 de Febrero de 2010 | 09:57:14

Secretaria de la Funcién Piblica | Unidad de Operacion Regional y Contraloria Social | Derechos Reservados

*DebeserenmayusculasSICYaquesino seescribeasiel exploradomo desplegarda paginade captura



Ingreso de usuari

Paratener accesoal Sistemase debe asignarun Usuarioy una Contrasefia,dicha informacion sera
proporcionadgoor el PROMEedianteunacartaresponsiva

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social @ CONTACTO

Lunes, 25 de 05 de 2008 | 14:31:45

Usuario: L-‘-.VERA

Secretaria de la Funcié’. Piblica | Unidad de Operacién Regional y Contraloria Social | Derechos Reservados

Area de ingreso de Usuario y Contrasefia

Encasode olvidaro extraviarla informacionde accesaal Sistemase debe avisaral PROMEParasolicitar
la informacion de acceso La contrasefiadel Sistematiene una valideztres meses En casode que el
Sistemadeshabiliteel usuario,sedeberasolicitarla restauracionde la misma

Estainformacion podra ser requerida al Enlacede ContraloriaSocial,tel. 3601-1000 en la extension
65946



Modulos del Sistem

Seleccion del Ejercicio Fiscal

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social A LISLIARTCY:

|:IE._.F.I B S
jersiee e Seleccién de Ejercicio Fiscal

Administracion Ejercicic Fiscal p— 2010 |w

@ - F 2|

1.- Al dar clic en Ejercicio Fiscal nos habilitara el afo.
2.- Seleccionar afo fiscal a capturar.
3-5 NJ Ot AO Sy St o02i(sy a{StS

Martes, 16 de Febrero de 2040 | 10:26:57

v v

OA2Y Il NI 92SNDAOA ?

El sistema nos desplegara el siguiente mensaje, seleccionamos aceptar.

Mensaje de paginaweb f'5_<|

L :’q IUsted ha seleccionado un Ejercicio Fiscal, ahora puede continuar con su trabajo.
[

&
Acepkar -)j




Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa.

Esteapartadoestadisefiadoparacapturarlos Proyectosautorizados por el programa,nombre,ubicacion
PoblaciérBeneficiadafechas presupuesto

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: duran | TIPO: USUARIO DEL SISTEMA

Wiercoles, 23 de Septiembre de 2008 | 10:28:58

Beneficios

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Beneficio Municipios Localidades

* Esquems, Guia

Operativa y
PATCS
Promocion
Operacion
Seguimiento

Reportes

Administracion

*Seguir los pasos para ingresar a la captura de la Poblacion Beneficiada



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa

Pantalla de captura de la informacion.

Poblacion Beneficiada

Prog OR D D ) 0 P D R (0 D
Ramo: ED 0
0 D i : DO D
Nombre del Apoyo, Obra & Servicio 1 J—\
Status del Proyecto: - w |[ 2 ]
N/

Tipo de Beneficio

Comentarios: @

Eresupuesto ||$3,EDD,DDD.DD
utorizado

(Gobierno del Estado || AGUASCALIENTES

Datos del - La poblacién objetivo del PROGRAMA son las instituciones publicas de educacion inicial y escuelas pablicas de educacidn basica de las distintas
Programa Descripcion de la modalidades que atienden alumnos con necesidades educativas especiales; asi como los servicios de educacién especial: de apoye (USAER,
Poblacion Objetivo  ||{CAPEP), escolarizades (CAM) v de orientacién (CRIE v UOP).

’Total de la Poblacion
Cbjetiva

Poblacidon ‘MUJE'-ES ”
Beneficiada
Hombres
Asignacién de Fecha Maonto Tipo de Recursos
Recursos l:l ‘-_nl | = vl agregar
Ejecucién de Fecha Manto Tipo de Recursos
Recursos l:l [= | = vl agregar

Regresar



o110

Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa
Informacion de captura.

ANombre del Apoyo Obra o Servicio- Secapturarael nombre del Apoyo o Servicio Becaspara estudiosde posgradode alta
calidad, Nuevos Profesoresde Tiempo de Completo, 2dos Afios de Nuevos PTC,Reincorporaciénde ExbecariosPROMEP,
Reconocimient@ Profesoreson PerfilDeseablg/o Apoyo,Registrode CuerposAcadémicosApoyoa Redes

Statusdel proyecto. Seseleccionaunaopcién,considerandda situaciénen la que se encuentrael proyecto (Iniciado,Enproceso,
TerminadoCanceladh Sedebecapturarlniciada

Comentarios Estaventanade capturase utiliza para anotar informaciénrelevante del proyecto referente a las circunstancia®
particularidadescon lasque se estaejecutando(ej. Pasgpor doslocalidadesaunno estancompletaslasaportacionesde recursos,
secancelopor cuestionessocialesgtc.)

Municipio y Localidad- Son campos que contienen catalogos, haga clic en el combo para desplegarla informaciony, a
continuacion seleccionesl municipioy localidaden dondeestaubicadoel proyectoa ejecutar

Mujeres y Hombres- Estedato se obtiene del Anexoa la Cartade Liberacion,son camposnuméricos,capture el numero de
poblaciénbeneficiadgparamujeresy hombresde acuerdoa los datosindicados Ejemplo Mujeres100, Hombres 20.

FechaProgramada Hagaclic en el icono del calendario,se despliegael calendarioen el mesdel diaactual, seleccionda fechay
hagaclic. Deberegistrarla fechade la Cartade Liberaciordependiendadel tipo de apoyo.

Fechade ejecucion- S registra la fecha siguiendolos pasos anteriores Debe registrar la fecha de la Carta de Liberacion
dependiendadeltipo de apoyo.

Asignacionde Recursos Esun campo numérico, capture el monto sin comas Registrarla cantidad indicadaen la Cartade
LiberacionElorigende losrecursosesFederal

Ejecucionde RecursosEsun camponumeérico,captureel monto sincomas Registrala cantidadindicadaen la Cartade Liberacion
ElorigendelosrecursosesFederal

Importante: Al termino de la captura de la informacion se debe dar clic en los botong zareca para que quetieaegist

informacion capturada y posteriormente dar clic en el boton de guardar y asi quede registrada la informacién



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa

Confirmacion de captura.

Al guardarla informaciénnosregresaa la paginaprincipalde Datosdel Programa Seactivala opcionde
Capturarparaingresarla informacionde los demasproyectosautorizados Comose apreciaen el grafico,
en cadaproyectocapturadose puedehabilitar la opcionde Consultarconla finalidadde editar o borrar la
informacidéncapturada del Proyecto*

Beneficios

Programa: FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPECIAL Y DE LA INTEGRACION EDUCATIVA
Ramo: EDUCACION
Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADO DE AGUASCALIENTES

Beneficio Status Municipios Localidades

profesionalizacion docente 1 1 Consultar

apoyoay bocyd Terminado 1 1 ‘ Consultar
Construccion de salon de computo En Proceso 1 1 \ Consultar

S——

Capturar nuevo Proyecto Consultar y editar el Proyecto

*Solamentese puede modificar o eliminar la informacién del Proyecto, el registro NO PUEDESER
ELIMINADELSISTEMAen casode duplicaralgun proyectose deberaBORRARa informaciony en el
nombredel proyectosedeberacambiara DUPLICADO



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Actividades de Contraloria Social > Esquema, Guia Operativa 'y PATCS

Esteapartadoestadisefiadoparaconsultarlos archivosdel EsquemaGuiaOperativay PATCS:laborados
por la InstanciaNormativa Ademasse puedendescargara la PC,en casode no contar conalgunode los

documentos

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: dura

Esquema, Guia Operativa y PATCS
Ejercicio Fiscal Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividades de

Contraloria Social Fecha de Validacién

* Datos del 20/08/2009
Programa

B Efquff’hé_ Guia Fecha de validacién
Operativa y Guia Operativa .
PATCS 20/08/2009

Promocion

PATCS
Calendarizacién

Operacion Actividad
Responsable Unidad de Medida Meta Programada Real

Actividad Inicio Fin Inicio

Seguimiento — . .
Planeacion| Disefiar esquema de contraloria social OEC DOCUMENTO 1 |03/02/2009}27/02/2009{19/02/2009 [22/07/2009
Reportes Planeacion| Diseiar esquema de contraloria social SR CEDULAS 10 [07/07/2009}16/07/2005}08/07/2008 |16/07/2009
Turnar a las representaciones CORREQ
Ts, N A . 2 1
U Promocion| decumentos validados por la SFP EJECUTORA ESTATAL | e TRéNICO 31 |30/03/2009|03/04/2009

Cargo:

*Seguir los pasos para ingresar al Esquema, Guia Operativa y PATCS.

Para descargar los archivos so6lo hay que dar clic sobre el archivo requerido y nos dara la opcion de guardarlo en la



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion

Esteapartadoestadisefiadoparala Promociénde la ContraloriaSocialdentro del Programase compone
de 5 médulos que sonde muchaimportancia,ya que el Sistemanosgenera reportesde lo capturadoen
estosmodulos y sobreestosreportes,la SFRyeneraobservacionesde faltantesde informacion

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: dura

Ejercicio Fiscal Ejercicio Fiscal

Actividades de

= P Actividades de
Contralona Social

Contraloria Social

Promocion c
Promocion

Operacion * Difusion

* Capacitacion
Seguimiento
* Registro de

Comités de
Reportes Contraloria social

* Reuniones con

Administracion Beneficiarios

* Quejas y

Denuncias

Operacion

Seguirmiento

Manual de
Usuario Reportes



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
1.- Promocion =Difusion

Enel apartadode Difusionse observala producciény distribuciénde los diversosmateriales,asicomolos
archivoscorrespondientegjue la instancianormativaincorporaal sistema Laslnstanciasejecutorasuna
vezque el sistemalesinforma sobreel total de materialesque la instancianormativalesenviaprocederan
a capturar la distribucion de los materiales respectivosa nivel de entidad federativa La cantidad
especificade materialespara cada Ejecutor es enviadapor la InstanciaNormativa durante el primer

trimestre del afio.
Difusion
Ejercicio Fiscal 1 Programa: FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPE_C[AL Y DE LA INTEGRACION EDUCATIVA
Ramo: EDUCACION

Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADOD DE AGUASCALIENTES

Actividades de

Contraloria Social Material Producido y Distribuido por la Instancia Normativa
. . _ = - Cantidad
Promocion Material de Difusidn Archivo Producida
* Difusidn Materiales de Difusion IJdE_D - - =3
. ITripticos Triptico PFEEIE.pdf 1,119
= Capacitacion -
Manta CetalladoWord.jsp 15

* Registro de
Comités de
Contraloria social

* Reuniones con Tripticos

Beneficiarios : Entidad Carl!:il:_lad
* Quejas y Distribucién de Materiales Recibida
Denuncias AGUASCALIENTES 30,/04,/2010

Total 32

Operacion

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

_ - . Cantidad
Historietas ‘_ nas azules.jp

Trlptlcos

Cantldad Distribuida
Localidad Prl]::bdlsltl:ldo por | o oducido por Editar | Borrar
nstancia Ejecutora
Normatlva

guascallentes guascallentes 122’08!2008 Editar Borrar

TE,ta||| 32” —

Distribuciéon de Materiales




Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion =Difusion.

Informacion del Médulo.

Material Producidoy Distribuido por la InstanciaNormativa.- Enesteapartado,sepuedenobservarel
total de Materiales de Difusion producidos por la Instancia Normativa, el archivo electronico
correspondientey la cantidadque le distribuyoal Ejecutor

Material Producidoy Distribuido por Ejecutora En este apartado, se observanlos Materiales de
Difusiénque sondisefiadogor la Ejecutora

Posteriormentese observael apartado en donde se registran las distribucionesrealizadaspor el
ejecutor,tanto de los materialesproducidospor lainstancianormativacomodel propio ejecutot

Una vez capturadala informacion de los materialesdisefiadospor el Ejecutory las distribuciones
realizadaganto de los materialesde la instancianormativacomo del propio ejecutor se habilitan los
botones de Editar y Borrar los cuales podran ser utilizados para corregir o borrar los registros
ingresado®n estosapartados

*En caso de haber tenido material producido por el Ejecutor



ee

Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >Difusion
Captura del MateriaProducido por el Ejecutosdlo en casa de que se requiera.

Pararegistrar el Material producido por el Ejecutor,hagaclic en e, inmediatamentese
despliegeel siguientecomba

Captura Material de Difusion
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCTAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Losarchivoscargadogtanto

1 Entidad Federativa | Mayarit W en este médulo como en
( 2 ) Material de Difusidn | Manta w todo el Sistemano deberan
( 3) archivo Joi\Domments and 5l Examinar.. | <—T— excederos?2 Megas.

(_4) Cantidad Producida —|
h Reqresar

EntidadFederativa- Seasignaautomaticamentela Entidaddonde operael Ejecutor
Material de Difusion- Despliegaun comboconlasopcionesdel tipo de materiala distribuir*.

Archivo- Para adjuntard el archivo del material elaborado por el Ejecutor siguiendo los siguientes pasos:

-Haga clic e Examinar.. y se desplegara una ventana.
- Busque el archivo deseado en su PC y seleccionelo.
-Haga clic e  abrir y quedara adjunto el archivo seleccionado.

Cantidad Producida- Esun camponumeérico, en el que se capturanlas cantidadesproducidasdel material
disefiadopor el Ejecutor,solamentecapturecifras,sincomas

Guardar- Declicen Guardarparaterminar la captura y quederegistradala informacion

* Tomeen cuentaqueel Material de Difusionquedarade alta, esel queelaborael Ejecutor



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion =Difusion

Captura delMaterial Distribuidopor el Ejecutor.

Pararegistrarel Material distribuido por el Ejecutor,hagaclicen === e, inmediatamentese

despliegda siguientepantalla

Captura de Distribucion de Materiales
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCTAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Material de Difusian

Entidad Federativa

Municipio

Localidad

Fecha

(4)
5 Cantidad
% antida
()

Froducido por

Regresar

Ejecutora W

Instancia MNormativa

Ejecukaora

En este apartado se seleccionalos materiales producidos, ya sea por la instancia normativa o los
elaboradospor el propio Ejecutor,de los cualesseestaregistrandola distribucioncorrespondiente



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion =Difusion

Captura delMaterial Distribuidopor el Ejecutor.

Unavezhabilitadoel comboy pararegistrarinformaciénen los siguientescampos Material de Difusion,
EntidagTFederatival\/lunicipioy Localidadhagaclicenlasopcionesdeseaday de clic.

Cantidad- Esun camponumeérico,se capturanlas cantidadesde ejemplaresdistribuidosen cifras
sincomas

© ©

Fecha Hagaclic en el icono del calendario,se despliegael calendarioen el mes del dia actual,
seleccionda fechaen la que entregoel materialde difusiony hagaclic.

e

Producidapor.- Sedespliegda opcionen el combode material producidopor el Ejecutory en caso
de notener lo anterior, solamentetendremosla opcionde la InstanciaNormativa

Guardar- De clic en Guardarpara terminar la capturay la informacion quede registradaen el
sistemaautomaticamenteel sistemanosregresaraal médulo principalde Difusion

(Estossonlospuntosde la diapositiva anterior).



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion =Difusion

Editar la captura del Material Distribuido por el Ejecutor.

ParaEditarla informaciéncapturadaen el Sistemaya seapor adecuaciérno por error en la informacion
seleccionad#agaclicen

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

“ oty | Edtar [Borrr
Materiales de Difusion Producida

H|=t|:|r|eta= 25 Etl|ta| Borrar

4

a continuacioénel sistemaavisapor medio de una ventanasi deseamo<ditarla informacién,damosclic
en aceptary el sistemanos despliegael siguientecombo en donde se realizanlos cambios,tanto del
archivoingresadocon anterioridad,asicomode la cantidadproducidg finalmente se da clic al boton de
Guardarparaque quedenregistradodos cambiosefectuados

Edicion Material de Difusion
Programa: FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPECIAL Y DE LA INTEGRACION EDUCATIVA

Ramo: EDUCACION
Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADO DE AGUASCALIENTES

Entidad Federativa

Material de Difusion

Archivo || Examinar...

Cantidad Producida |25 |




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocioén =Difusion

Borrar la captura del Material distribuido por el Ejecutor.

ParaBorraralainformacion,hagaclicen el boton correspondiente

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

Materiales de Difusion
H|=tnr|eta= 25 Editar Borrar

W

inmediatamenteel sistemapresentaunaventanapara preguntarsi se deseaeliminarla informacion,
sedaclicen aceptare inmediatamenteel registrocompletoquedaeliminadodel sistema

Mensaje de pagina web

\3/ Esta seguro que desea eliminar la informacion?

[ Aceptar _J[ Zancelar

@

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

Producida

uJnavezeliminadala informaciénno sepuederecuperary setendriaque capturarde nuevola informacién
oulasopcionesde ediciény borrado operande idénticaforma tanto para materialesnuevoscomo para las
distribucionesle materialescapturadaspor el ejecutor



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
2. Promocién Xapacitacion.

Esteapartadoestadisefiadoparalos Materialesde Capacitaciomue sonenviadospor la Normativaa los
Ejecutoresparaorganizailascapacitaciones

LosEjecutoregambién puedendisefiarmaterialesde capacitacion|os cualesdeberanser capturadosen
el Sistema

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA | MARIL EN RIOS VAZQUEZ USUARIO: mcrios

Martes, 21 de Agosto de 2010 | 12:42:16
Capacitacién =

TALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPECIA|
Ramo: EDUCACION
Actividades de Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADO DE AGUASCALIENTES
Contraloria Social

Ejercicio Fiscal |4

Material Producido y Distribuido por la Instancia Normativa

Promocion

Material de Cantidad

Capacitacién LRI Producida

MANUAL PARA
RVIDORES PUBLICOS

* Difusién Materiales de Capacitacién

Guidn para capacitacién PFEEIE.pdf

* Capaditacién

* Registro de
Comits de

Contraloria social MANUAL PARA

SERVIDORES PUBLICOS| b

_ Cantidad
EEEl Recibida

* Reuniones con
Beneficiarios Distribucién de Materiales

* Quejas y AGUASCALIENTES
Denuncias

30/04/2010
I TotaII

Operacion

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora
Seguimiento

r Materiales de Capacitacion MANUAL PARA
Repories g e ISERVIDORES PUBLICOS 125| [Edter | [Bore |
— IOTRO Menlfares.jpg 100| | Editar =
Manual de
Usuario

MANUAL PARA SERVIDORES PUBLICOS
Cantidad Distribuida

Municipio Localidad Fecha Producido por | o 4 40 por | Editar Borrar

Distribucién de Materiales Instancia

Normativa e

rguascalientes 07/05/2010
| Total q 125




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCapacitacion.

Consulta del Material de Capacitacion elaborado para el Ejecutor.

Material de Capacitacion En este apartadose identifican el material elaboradopor la Normativay
gue distribuye a los Ejecutoregpara su uso en las capacitacioneslos archivoscargadosen el Sistema
puedenserdescargadoa suPC(materialde consultague no debeeditarse)

Distribucién de Materiales- Esla cantidad enviadaal Ejecutor de los materialesde capacitacion
disefiadogor lainstancianormativa

Material Producido y Distribuido por la Instancia Normativa

Material de " Cantidad
e . Archivo ©
Materiales de Capacitacién MANLI S — Producida
SERVIDORES PUBLICgs |7-'°"1 Fars mepasianan FresaeF -

MANUAL PARA
SERVIDORES PUBLICOS

Entidad Fecha

Cantidad
Recibida

AGUASCALIENTES 30/04,/2010 1
Total 1

Distribucion de Materiales




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCapacitacion.

Consulta del Material de Capacitacion elaborado para el Ejecutor.

Material de Capacitacion Eneste apartadoseidentificael material elaboradopor el Ejecutorparasu
usoen lascapacitaciones realizar,deberaingresaral sistemael archivocorrespondiente

Distribuciénde Materiales.- Aquiseaprecianlos datosde la distribucionde materialesde capacitacion
(losdisefiadogor lainstancianormativay los disefiadogoor el ejecutor)efectuadapor el Ejecutor

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

Material de Archive Cantidad

Capacitaciin Producida Editar Borrar

Materiales de Capacitacién MANUAL PARA =

SERVIDORES PUBLICOS 125| [ Editar | |

OTRO Mendfares.jpg 100 | Editar | Borrar

DOR 0
D
P rod do po - dita Bo
Distribucion de Materiales od -I- pa
0
Aguascalientes Aguascalientes 07/05/2010 0 125| | Editar Borrar

Total 0 125




Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >XCapacitacion.

Captura del Material de Capacitacion.

Material de Capacitacién Aqui se captura el material elaborado por los Ejecutorespara las

capacitacionesHagaclicen e, inmediatamentese despliegda pantallade captura
paraseleccionatasopcionesque serequieran

Captura Material de Capacitacién

Progﬁama: 3:;;3:&&?33&% Archivo- Para poder adjuntar
damo: . . .
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA evidencia del material elaborado
Enbdad rederstval] ourange B por el Ejecutor siga los siguientes
: - - - pasos
Material de Capacitacion | Guia para cudadanos w . .
_ - Hagaclic en  Examinar.. Yy se
Archivo |C:'Documents and Settil|  Examinar... —> desplegarainaventana
Cantidad Producida 10 | - Busque el archivo deseado en su

Regresar PC y seleccibnelo.

. . -Hagaclic en &brir uedara
Entidad Federativa ) 9 . Y q

; , adjuntoel archivoseleccionado
Seleccionarla, se refiere al

origen del Ejecutor.

Material de Capacitaciénr Aqui se

despllegaun co_mbo para sele_‘cmonar Cantidad Producida- Es un campo
eltipo de Materialque serequiera

—————  numeérico, y se capturan las
cantidadesproducidaspor el Ejecutor

Guardar- De clic en Guardar para del material de capacitacion
terminar la captura y quede seleccionado solo capture cifras, sin
registradada informacion comas

Nota: Serecuerdaquelosarchivoscargadoganto en éstemédulocomoentodo el Sistemano deberanexcederos2 Megas



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCapacitacion.
Captura de la distribucion de materiales de Capacitacion.

Distribucién de Materiales- Aqui el Ejecutorcaptura la distribucion realizadade los materialesde
capacitaciordisefiadoganto por la InstanciaNormativacomopor los producidospor el Ejecutor

Hagaclicen e, inmediatamenteel sistemadespliegaa siguienteventanade
captura

Captura de Distribucion de Materiales

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS Entidad Federativa-
Material de Capacitacion Aqui Ejecutora: DELEGACION F:;?R:Lnsgﬁﬂgé[k?sﬁcéﬁlﬂ ESTADO DE CHIHUAHUA Seleccionarlase refiere al
se despliegael combo con el P Material de Capacitacidn | Guia para ciudadanos  |% orlgendel Ejecutor
tipo de Material de N Entidad Federativa | Durango V|
capacitaciora distribuir. BRRERR Canatlin v
Localidad | Canatian «~—> Localidad- Aqui se captura

Municipio.- Aquise captura
el Municipio donde se

distribuy6el Material. Fecha
Producido por | -

la Localidad donde se
distribuyéel Material.

\ Fecha- Hagaclic en el icono del

calendario, se despliega el

Cantidad

&
Cantidad- Esun campo numérico, y
se capturalas cantidadesdistribuidas

por el Ejecutor Solocapturecifras,sin calendario en el mes del dia
comas actual, seleccionela fechaen la
gue distribuyo el material de
Producidopor.- Sedespliegaun combo, capacitacion
con las instancias que han disefiado
materialesde capacitacion Guardar- De clic en Guardar para

terminar la captura y quede
registradaainformacion



Modulos del Sistemze

Menu del Sistema
Promocion >Capacitacion.

Figuras Capacitadas.

Figurascapacitadas Aquise capturanlas capacitacionesmpartidaspor el Ejecutoren el Temade la
ContraloriaSocial,hay varios tipos de FigurascapacitadasLa selecciénde la FiguraCapacitadase
seleccionarale acuerdoal perfil de los asistentes

ASila FiguraCapacitadaes un ServidorPublicose desplegararmascamposque parael Beneficiarioy
queserefierenal Ordende Gobiernoal que perteneceel servidorpublicocapacitado

ASila FiguraCapacitadaes un Integrante de Comitéde ContraloriaSocial(Comitéde Beneficiarioskl
cualyafue previamenteregistradoen el médulo correspondientesedeberaseleccionael Numerodel
Registro del Comité para que el sistema muestre los nombres de los integrantes del comité
seleccionadosedeberaactivarla casilladel Integrantede Comitéque recibidla capacitacion

Integrante de Comité |

Servidor Piblico Tipos de figuras capacitadas
Beneficiario
que secapturanenel SICS

Otra Organismo
Otra Fiaura



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCapacitacion.
Captura de Figuras Capacitadas.

@ Figurascapacitadas Aquisecapturanlascapacitacionegmpartidaspor los EjecutoresHagaclicen
e, inmediatamentesedesplegarél areade capturatal y comosemuestraa continuacion

Captura Capacitacion

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADOD DE CHIHUAHUA

Figura Capacita@- Tipo de

Figura Capacitada | Servidor Plblico W . .
Figuracapacitada
Entidad Federativa | Durango <
- . ———— . .
Nimero de Figuras Municipio | Canatian - Entidad Federativa-
Capacitadas Es un campo _ . seleccione la entidad en
L. Localidad | Alamitos W iy
numeérico, y se capturan las _ donde se realizé la
cantidades de Figuras;%- Orden de Gobierno FEDERHL\V \ capacitacion
Capacitadaspor el Ejecutor, e s DELEGAC@'@EBE@L Municipio.- Seseleccioneel
solocapturecifras,sincomas Nimero de Figurasfy DN ]\ — Municipio donde se realizé
Capacitadas N la C .y
Fecha | 07/04/2005 | [&] \ a Capacitacion
/M Participantes Jo:\Documents and Setti]|  EXdwinar... |\h€_u'\eg-.=|r otro _ )
= \ Localidad- Seseleccionaa

Fecha Haga clic en el Regresar localidaddondeserealizéla

icono del calendario, se capacitacion

despliegael calendarioen

el mes del dia actual, Combo variable y se

seleccionela fecha en la \L presentao no dependiendo

que se realizd6 la Este combo es variable v se delafiguraque secapacita

capacitacion Guardat- De clic en Guardar rse enta o n; de endignsdo

para terminar la captura vy ge IZ fiquraca acitF;l 4a
Lista de participantes- Aqui se  quede registrada la g P

anexael archivo de la lista de  informacion
asistenciale la capacitacion



Promocion >Capacitacion.

Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Edicién de la informacion Capturada de los materiales disefiados por el Ejecutora

Editar.- Unavezque guardolainformacion,y deseamodificarla,hagaclicen Editar

Materiales de Capacitacion

Material de

Capacitacion

Archivo

Cantidad
Producida

Editar Borrar

MANUAL PARA T
SERVIDORES PUBLICOS 125 | Editar |
OTRO enufares.jpg 100 |_E:Ii*.=: |BD|‘|‘a|‘

W

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicidon de la informacidén que requiera de acuerdo a los camj

Captura Material de Capacitacion

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora; DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Entidad Federativa

Durango | W

Material de Capacitacian

Guia para ciudadanos W

Archivo

\Documents and Settil|  Baminar...

Cantidad Producida

10 |

\
Entidad Federativa
Seleccionarla, se refiere al
origen del Ejecutor.

Archivo- Para poder adjuntar
evidencia del material elaborado
por el Ejecutor siga los siguientes
pasos

- Hagaclic en  Examinar..
desplegardinaventana

- Busque el archivo deseado en su
PC y seleccidnelo.

-Hagaclic en gbir y quedara

adjuntoel archivoseleccionado

y se

Material de Capacitacién Aqui se
despliegaun combo para seleccionar
eltipo de Materialque serequiera

Guardar- De clic en
terminar la captura

SN

Guardar para
y quede

registradaainformacion

Cantidad Producida- Es un campo
numérico, y se capturan las
cantidadesproducidaspor el Ejecutor
del material de capacitacion
seleccionado solo capture cifras, sin
comas



Modulos del Sistem

. o Menu del Sistema
Promocion >Capacitacion.

Edicion de la informacion Capturada de los materiales distribuidos por el ejecutor.
Editar.- Unavezqgue guardolainformacion,y deseamodificarla,hagaclicen Editar

Distribucion de Materiales

fguascalientes fguascalientes 07/05/2010 0 125 | Editar | | Borrar

Total 0 125 ﬁ

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicion de la informacidén que requiera de acuerdo a los camyj
Captura de Distribucion de Materiales

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS Entidad Federativa-
_ L, . Ramo: DESARROLLO SOCTAL : -
Material de Capacitacion Aqui Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA Seleccionarlase refiere al
se despliegael combo con el P Material de Capacitacion | Guia para dudadanos | orlgendel EjeCUIOI’
. . ~N
tipo de Material de Entidad Federativa | Duranao V|
capacitaciora distribuir. R Canatin v |
Municipio.- Aquise captura Localidad | Canatian ~>r—> ;OCTf:;dAagU' ;(?n%aeptur:
el Municipio donde se Zelocec i TP . s
14/04/2009 | [) distribuy6el Material.

distribuy6el Material. Fecha
Producido por | -

Cantidad- Esun campo numérico, y Fecha- Hagaclic en el icono del

se capturalas cantidadesdistribuidas calendario, se despliega el
por el Ejecutor Solocapturecifras,sin calendario en el mes del dia
comas actual, seleccionela fechaen la
gue distribuyo el material de
Producidopor.- Sedespliegaun combo, capacitacion
con las instancias que han disefiado
materialesde capacitacion Guardat- De clic en Guardar para

terminar la captura y quede
registradaainformacion



Modulos del Sistem

Promocién >Capacitacion. Menu del Sistema

Edicion de la informacion Capturada de las Capacitaciones llevadas a cabo por el ejecutor.
Editar.- Unavezque guardola informacion,y deseamodificarla,hagaclicEditar

Capacitacion Impartida por la Ejecutora

Figuras Capacitadas . . S =
< = fguascalientes fguascalientes Eeneficiario LISTA.ppt 07/05/2010 12| | Editar Borrar

Total 12 @

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicion de la informacidon que requiera de acuerdo a los campos

Captura Capacitacion

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA
Figura Capacitada | Servidor Publico w

Figura Capacita@- Tipo de
Figuracapacitada

Entidad Federativa | Durango
NUmero de Figuras = Entidad Federativa-

c itad E Municipio | Canatian v | . | iidad

apacitagas S un campo ; selecCione la enudad en

P P Localidad | Alamitos w > g
donde se realizé6 Ila

numeérico, y se capturan las
cantidades de  Figuras Orden de Gobierno FEDERAL\\V \ capacitacion
Capacitadaspor el_ Ejecutors eEer e DELEGAC{QH\EEBE@L Municipio.- Seseleccionzel
solocapturecifras,sincomas Nimero de Figurasfy DN ]\ — Municipio donde se realizé
Capacitadas ~ L,
Fecha | 070472009 | [ "~ \ la Capacitacion
Fecha Haga clic en el Lista d= Participantes |C:\Documents and Setti]| _ExXdginar... | maregar otro
icono del calendario, se \ Localidad- Seseleccionaa
Regresar localidaddondeserealizola

despliegael calendarioen
el mes del dia actual, capacitacion
seleccionela fecha en la
que se realizd6 la
capacitacién

Combo variable y se
presentao no dependiendo

i . delafigurague secapacita
Lista de particivantes. Aquf Guardar- De clic en Guardar  ggie combo es variabley se gurad P
ISta de participantes- AQUIS€  parg terminar la captura vy i
! . ! presentao no dependiendo
anexael archivo de la lista de uede reqistrada la . :
. . N q . g de lafiguracapacitada
asistenciale lacapacitacion informacion



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >Capacitacion.

El Borrado de la informacion Capturada se realiza en las opciones de:
Materiales disefiados por el Ejecutora
La distribucién de materiales

Las Capacitaciones llevadas a cabo por el ejecutor.

Material Producido y Distribuide por la Ejecutora

Material de

iy Archivo Cantidad Editar Borrar
Capacitacion

Producida
Materiales de Capacitacién MANUAL PARA =
g SERVIDORES PUBLICCS 125| |Editar (]
OTRO Nendfares.jpg 100| | Editar | Borrar
DOR PUB 0

Distribucién de Materiales e Heatiat

guascalientes guascalientes 07/05/2010 0 125| | Editar ||| Borrar
Total 0 125
Capacitacion Impartida por la Ejecutora
Cantidad
Municipio Localidad Figura Capacitada Lista de Participantes Fecha Figuras Editar Borrar

Capacitadas
\lAguascalientes  |Aguascalientez  |Beneficiario 07/05/2010 12| | Editar ” Borrar
Figuras Capacitadas - - — -
\lAguascalientes |Aguascalientez  |Beneficiario 06/05/2010 50| | Editar ” Borrar
\IAguascalientes  |Aguascalientes  |Integrants de Comité LISTA.ppt 01,/06/2010 3| | Editar || Borrar

Total 65|

Para Borrara la informacion, haga clic en el boton correspondienteinmediatamente el sistema

presenta una ventana para preguntar si se desea eliminar la informacion, se da clic en
aceptar e inmediatamente el registro completo queda eliminado del sistema.



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
3. Promocion Registro de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).
Esteapartadoestadisefiadoparala capturade Registrosie los Comitésconstituidospor los beneficiarios

del Programay sonquienesrealizaranasactividadesde vigilanciadel apoyoentregado(tipo de apoyo/s
gue entregael programa)

SICS
Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ  USUARIO: dura
Jusves, 14 de Enero de 2010 | 11:00:28
~
EercicioFiscal | Comités de Contraloria Social

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Monto de la
Obra o Apoyo
Vigilado

Nimero
Comité Fecha de de
Constituido ConstitucionIntegrantes
del Comité

Nimero de
Registro del
Comité

Total de Comités Constit@

Municipio Localidad

peracior
Reportes v .

Manual de Conforme se capturen los Comités en el

Ysuario Sistemaseira reflejandoel numerode Comités

capturados
Declice,inmediatamente seabre
la pantalla de captura para el
Registrade Comités



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocion >XCaptura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).

) Enesteapartadola informacionque seseleccionaerefiere alos datosde identificacionde la fecha
y lugaren dondese constituyodel Comitéde Beneficiariogle acuerdocon el actacorrespondiente
Estosdatosdebencorresponderconla informacionde la ubicaciondel apoyodadode alta en Datos
del Programa
En el campoNombre del Comité se define lo siguiente (Nota Sepueden crear tantos Comités
comodecidala IESPuedenserpor Campus por tipo de apoyo)

Registro de Comité

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Fecha de Registro: @ (=]
Entidad Federativa: Durango |w
Municipio: Canatlan .
T — }
Mombre del Comitée: |.-5.F'O YO A JORMALEROS DE DURA NGO

II) En este apartado se requiere registrar a los integrantesdel Comité Paraesto, capture el Nombre
Completo,a continuacionhagaclic en el combo para seleccionarel sexoy, a continuacionde clic si la
Constanciastafirmada Declicen paraadicionaral integrante

Esteprocesoserepite paradar de alta a cadauno de losintegrantesdel comité constituida

Integrantes del Comite

. MNombre | Sexo | FirmalaConstanciadeRegistro | |

Esteapartadolo dividiremosenseccioneparasuexplicacion




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCaptura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).

[Il) En esta seccion capture la siguiente informacion: Calle, Namero, Colonia y Cédigo Postal, de alguno de lo:
integrantes del Comité, con la finalidad de contar con un registro de contacto que puede ser utilizado
posteriormente, también pueden capturar la Direccidon de la IE®$ertampos numeéricos capturar nimeros sin
comas ni signos)
Los campos Estado, Municipio y Localidad, el Sistema los conforma automaticamente de los Datos iniciales
registrados del Comité.
Eoemicilic cenecide: ¥ e |0s integrantes tengan como domicilio un domicilio conocido, de clic en el campo de

, el sistema automaticamente deshabilita el resto de los campos.

Domicilio de uno de los integrantes del Comité

Domicilio Conocido:|l™
Calle: |

I‘-lL'lmerc:I:I

Cclcnia:l |

Codigo Pcstal::l
Estado: AGUASCALIENTES
Municipio:
Localidad:

IVV) En esta seccion se capturard el nombre del apoyo y que debe corresponder al que ya fue capturado en el
apartado de Datos del Programa y es la obra, servicio o apoyo que vigilara el comité de acuerdo a las actividade
definidas.

Nombre de la obra, servicio o apoyo que vigila




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCaptura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios).

V) A continuacién se capturan los datos de ubicacion en donde se ejecutan los apoyos que entrege
programa (apoyos, obra o servicios). Utilizando el botor] aor=car | el sistema podra ingresar var
direcciones para contar con registros de ubicacion mas precisos.

Direccion de la obra, servicio o apoyo que vigila

Domicilio Conocidos|l™
Calle: |

MNOmero:

Colonia:| |

Cadigo Postal:l:l
Estado:AGUASCALIENTES
Municipio:&guascalientes
Localidad:Aguascalientes

Domicilio Conocido Nimero Colonia Codigo Postal Municipio Localidad

No LAS PILAS i8 BELLAVISTA 1258 AGUASCALIENTES fguascalientes fguascalientes

V1) En este campo se captura el monto de recursos utilizados para ejecutar el proyecto (esta inforr
ya se capturo en datos del programa).

Monto de la obra, servicio o apoyo que vigila

750000 |

VIl) Se selecciona dando clic en el icono del calendario e, inmediatamente se despliega la fecha ac
seleccione la fecha deseada para el inicio y termino de la ejecucion de los proyectos. El sistema ta
presenta un icono de calendario unico, el cual se utilizara para registrar la fecha de los apoyos que
entregan por Unica ocasion.

VII Periodo de Ejecucion

| ogjngfzone | [FElal o7jo4izo0e | ] 2 ‘




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocion >Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social.

VIIl)Eneste punto capturelasactividadege vigilanciadefinidasque realizarael Comité,paralo cualhaga
clicen paraque seregistrela informacion Unavezque dio clicen agregar|a informacionse
muestrafuera del recuadrode captura,lo que le permite seguiragregandanformacion,o bien, sidesea

eliminarlahagaclicen borrar |

Funciones que realiza el Comité de Contraloria Social

VIGILANCIA DE LA ENTREGA DE RECUROS | Borrar
Agregar

IX) Eneste punto capture el Nombre del Responsablée ContraloriaSocialde la IESquien esla persona
gue emite la constanciale registro.

X)Eneste punto captureResponsablde ContraloriaSociade laIES

Mombre del Servidor Piblico que emite la constancia de registro

o g
AMA LALIR A ARRATIA




Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >XCaptura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios).

Unavezque concluyéconel registrode la informacion,hagaclicen 2, inmediatamente desplacese

alfinal de la pantalla,ya que el Sistemde asignaréautomaticamenteuna Clavede Registrogue seintegra
dela siguientemanera

Clave del registro
Estado Municipio | Localidad  Consecutivo

Dependencia/Entidad Instancia Normativa

Ejercicio Fiscal Ramo Programa
20000 17 10 0o1 0290 1

2009 20 52

Paracontar con este comprobantehagaclicen el Sistemde presentala hojade la
Constanciade Registroy una barra de herramientasque le permite realizardiferentes opciones,como

imprimir o guardaren algunacarpetaenla PC

a8.8 & T e e o - @ ,

Haga clic para imprimir este archiva POF o algunas de sus
paginas




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Ejemplo de una Constancia de Registro del Comité de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios)
generada por el Sistema Informatico de Contraloria Social.

SECHETARIA DE
CESARROLLOD BOCIAL

CONSTANCIA DE REGISTRO DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

I. DATOS GENERALES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

Nombre del Comité de Contraloria Social Numero de registro Fecha de registro
IAPOYO A JORNAL EROS | [ 2009-20.52.20000-17-10.001.-0200-1 | | 01/04/2009
NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL
Nombre de los contralores sociales Firma o Huella Diaital

IANTONIO CASTRO GONZALEZ

IMARIA CONCEPCION BAEZ SANDOVAL
\VIRGINIA RAMOS PLATA

Il. DATOS DE LA OBRA O APOYOS DEL PROGRAMA

INombre de la Obra, Servicio o Apoyo que vigila:
IAPOYO A JORNALEROS

Ubicacién o Direccidn:

FJIDO SAN ISIDRO 15 EL PORTALITO CP. 48759

Estado: Durango h!unitipio; Canatlan | ocalidad: Alamitos

IMonto del Apoyo que se vigila: $ 750,000.00 Periodo de Ejecucion:  08/04/2009
1ll. FUNCIONES QUE REALIZARA EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

Funciones:
REVISION DE ENTREGA DE APOYOS

PEDRO OJEDA SANCHEZ
ENLACE




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XConsulta, Edicion y Borrado de los Registros de Comités de Contraloria Social.

Este apartadoesparaConsultary Borrarinformacionde Comitésya capturadosen el SistemaUnavezguardadaa
informacioén,el Sistemamuestrala siguientepantalla

Comités de Contraloria Social

Niamero
d

- Monto de la
Namero de
Municipio Localidad Comité Constituido FECh_E' d‘_a, s Registro del Dhrz_i ) Apoyo
ConstitucionIntegrantes Comité Vigilado

del Comité (PESOS)

Vigencia Multiprograma

Comiite estatal de contraloria

Isguascalientes{Aguascalientesisocial para educacion 04/05/2010 3 2602]-20—-1.]-—]6-01-15—-0101-0010—01- $3,500,000.00| 2010 Consultar Consultar | Borrar
s=zpecial
Comiite estatal de contraloria 2010-11-15-11000-

IBguascalientes{Aguascalientesisocial para educacion 04/05/2010 2 555-1-001-0001-2 $3,500,000.00) 2010,2011,2012 Consultar Consultar |
e=pecial

Total de Comités Constituidos: 2

Para registrar un nuevo Comité, haga clic ; se despliega un formulario nuevo, repita los pasos del
proceso de captura inmediato anterior.

Si desea Consultar la informacién, haga clic en el bot™ del Comité deseado e, inmediatamen
despliega la plantilla capturada. En caso de requerir modificar lo capturado, se selecciona el biZZE de
funcidn permitira realizar las adecuaciones necesarias a la informacion capturada.

Una vez EDITADA la informacién y capturadas las ALTAS o BAJAS DE INTEGRANTES, al final de la pantalla

opciones para ingresar la constancia modificada, se escaneara y se ingresara al sistema seleccionando algun.
algunas de las opciones siguientes:

Adjuntar acta de asamblea | || Baminar.. |

Adjuntar Constancia firmada v escaneada | || Examinar.. |

Adjuntar Escrito Libre | |[ Examinar.. |

2gres



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >XConsulta, Edicién y Borrado de los Registros de Comités de Contraloria Social.

Para adjuntar los archivos escaneados realice los siguientes pasos:

AHaga clic en[ Eamnar.. | y se desplegara una ventana
ABusque el archivo deseado y seleccionelo
AHaga clicen &b y quedara adjunto el archivo seleccionado.

Una vez que adjunto los archivos, haga clic

La definicion especifica sobre que campos utilizar para escanear documentos comprobatorios sobre el cc
y sus modificaciones, lo determinara la instancia normativa del programa.

ParaBorrar el registro completo de un comité capturado, seleccionela opcion de Borrar, la ventana
emergente preguntara sobre la seguridadde borrar informacién Seleccionarla opcion de Aceptar

permitira eliminarael registrocompletodel comité constituida

Comités de Contraloria Social

Nimero . Monto de la
Nimero de
Fecha de de Registro del Obra o Apoyo Vigencia Multiprograma

Municipio Localidad Comité Constituido T i A e gistro < vigilado
del Comité (PESOS)

2010-11-15-11000- . —
622-1-001-0001-1 | $2.900,000.00 Consultar Consultar Borrar

Comiite estatal de contraloria
slfguascalientes|zocial para educacion
especial

04/05/2010




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >Consultg Edicion y Borrado de los Registros de Comités de Contraloria Social.

Pararealizarmodificacionesa losintegrantesdel Comitéde ContraloriaSocial s6lo seleccioneel boton de
Eliminary el beneficiarioseleccionad@n borradode la plantillaautomaticamente

Integrantes del Comite

.

iidolfo Pérez Hernandez Hombre Eliminar

Ernestina Aroyo ldpez Mujer 1] Eliminar

lAntonia Méndez Aguirre Mujer Si Eliminar
Si desea ver los documentos que adjunto, haga clif= y se despliega la siguiente
pantalla:

Documentos del Comité
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL -
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA Descarga de archivos E‘

Tipo Fecha Archivo ¢Desea abrir o guardar este archivo?
lacta de Asamblea 06,/05,/2009 Arta doc @_j Nombre: acts.dac
Constancia firmada v escaneada|06/05/2009 Lonstancia.doc Tipo: Documenta de Microsoft Word

De: dgi-1fromano

pi | [ Guadar | [ Cancelw |

Hagaclicen el nombre del archivoy,

a continuacién,se abre una pantalla -
de Windowsla cual le permite abrir - ) e
elarchiva

¥ elongen, no abra ni guarde este archivo. 5Cudl es el riesgo?




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

4. Promocion Reuniones con Beneficiarios.

Esteapartadoestadesignadgparacapturarlas Reunioneson Beneficiariogelacionadason la vigilancia
de losapoyosproporcionadogor el programa

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: dura

Jueves, 14 de Enero de 2010 | 11:00:28

~

Reuniones con Beneficiarios

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Actividades de Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Contraloria Social

Promocion

* Difusion

Ejercicio Fiscal

MunicipioLocalidad Motivo de Fecha de la
Reunion Reunion

» Capacitacion

* Registro de
Comités de
Contraloria social

* Reuniones con

Beneficiarios

* Quejas y
Denuncias

Operacion
Seguimiento

Reportes
Manual de Declice, inmediatamente seabre

Usuario
la pantalla de captura para el
Registrade Comités

€



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >XCaptura de Reuniones con Beneficiarios.
I) Entidad Federativa Municipio, Localidady Registrode Comité son camposque contienencatalogos
hagaclicen el combo,sedespliegeael catalogocorrespondiente seleccionaunaopciény hagaclic.

Nota: ElcampoRedgistrode Comité,esun catalogoauto - conformable,solo se despliegasi los datos capturadoscorrespondencon el apoyo dado
de alta en datosdel programa

Reunion con Beneficiarios

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

|Enti|:|a|:| Federativa |IDL||'a|'u;||:| w

| 1

|Muni|:i pio |I Canatlan w

|L|:u:ali|:|a|:|

|I Alamitos w | |

Registro de Comité || 2009-20-52-20000-17-10-001-0290-1 |»¢]

Il) Fecha haga clic en el icono de fecha y se abre el calendario, desplegandose el mes del dia actus
seleccione la fecha deseada y haga clic.

Motivo, es un campo que contiene un catalogo; haga clic en el combo, se despliega el catadlogo
correspondiente, seleccione una opcion y haga clic.

Descripcion del Apoypes un campo de texto, capture la descripcion del apoyo el cual ya fue dado d
en datos del programa.

o Feeha | [o8/0%/2005 | |

Reunion |l || ENTREGA-RECEPCION DE LA OBRA, APOYO O SERVICIO |% |

Verificar que se entreguen los recursos en tiempao.
Descripcion del Apoyo

Esteapartadolo dividiremosenseccioneparasuexplicacion
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Menu del Sistema
Promocién >Captura de Reuniones con Beneficiarios.

[I1) EnAsuntosprogramadogaratratar en la reunion,captureuno de los Asuntosprogramadosy hagaclic
en ==y g continuacion,captureotro asuntoy, nuevamentehagaclicen =% y asisucesivamente

hastaterminar, sideseaeliminarun asuntohagaclicen o=

Pequinienta de Diskribucian

| m |

Pr';%rf'ama Asuntos programados para tratar
- en la reunidn
Reunidn
Orden del dia
Borrar
Fevision de Docurmentos
Borrar
Agreqgar |

V) Capture en Acuerdosla informacion pertinente y, a continuacion, haga clic en el combo para
seleccionaml Responsabléle atenderlo (catalogode instanciagparticipantes)y, a continuacionhagaclic
en el iconode calendario seleccionda fechadeseaday hagaclic, inmediatamente hagaclicen =arszar
sirequiereagregamasacuerdosyegistrelos datosy, nuevamente hagaclicen w2 asisucesivamente
hastahaberregistradoel Ultimo acuerdo,sideseaeliminarun acuerdo,hagaclicen el boton  borrar |



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocién >Captura de Reuniones con Beneficiarios.

e acuerda revisar los puntos trakados v cumpliv al menos en un G0%:
Resultados IV o |os compromisos acordados
de la

Reunidn

Descripoidn

acuerdos
Responsable defp oo i normaTIv v
atende
Fecha Cumplimiento| 07/04/2009 | 2]
Descripoian Responsable Fecha

ParaSeleccionaa lasinstanciasgue asistieron,hagaclicen ] de la Instanciadeseaday, a continuacion
captureel nombrecompletoe, inmediatamentehagaclicen i de que Firmdla minuta.

Firmd la Minuta

¥ Representacien DAVIER ELIZALDE VEGA
Federal

|

W linstancia Ejecutara [ANGELA MURILLO RIVERA |
[ |oEC | | |

|

[ |otra |

Instancias que asistieron

kI

T




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocién >Captura de Reuniones con Beneficiarios.

Integrantes que asistieron, esta informacion la toma el Sistemaautomaticamentede los Integrantes
registradosen el Médulo de Registrade Comités

Integrante Asistio Firma la Minuta
LUIS ARCO MONZON
Integrantes que asistieron RUBEN PINEDA ARCO
MIRIAM ARGUETA RUBIO

Nombresde Beneficiariogjue asistieron,captureel nombre completode los Beneficiariogjue asistieron
Una vez que se cuente con la minuta impresay que firmen los asistentes,en el sistemacapturara

informacioénde los beneficiariosque asistierony firmaron la minuta, paralo cual hagaclic M| Firméla
minuta.

Firmad la Minuta

amon Brucelas Zarate

L ntonio Chavéz
Mormbres de Beneficiarios que

|

|

asistieran Uisa Reves Alonso |
|

|

AREEE
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Menu del Sistema
Promocién >Captura de Reuniones con Beneficiarios.

E.inmediatamenteprocedaa contestarla siguientepregunta,haciendoclicenel[#];

éRecibid alguna peticion civdadana, queja o denuncia relacionada con el Programa para presentarla a la

Secretaria de la Funcion Pablica? Si No

Minuta Escaneada: | || Examinar.. |

Sisurespuestaessi,veala Diapositiva48.

Si seleccionno, guarde la informacion registrada dando clic -

Una vez que guardo la informacion el Sistema le permite imprimir la minuta de la reunién con los
beneficiarios. Imprima la Minuta para que posteriormente sea firmada por los asistentes a la reunio

Para obtener la Minuta, haga clic == e inmediatamente se muestra la minuta y une
herramientas que le permite realizar diferentes opciones, como imprimir o guardar el archivo.

S, B8 - [T (@ @ o - [T (] ] -

Haga clic para imprimir este archivo PDF o algunas de sus
paginas




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Ejemplo de la Minuta generada por el Sistema Informatico de Contraloria Social de las reuniones c
beneficiarios.

sECRETARIA DE = :
OESARROLLO SOCIAL (CONSTANCIA DE REGISTRO DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

En casode que al servidor publico

I. DATOS GENERALES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL que Ol’ganlza Ia reur"()n con IOS

Nombre del Comité de Contraloria Social Nimero de registro Fecha de registro LT, .
[APOYO A JORNALEROS DE DURANGO | [ 2009-20.52.20000-17-10.001-0200-1 | | ot/042000 | beneficiarios, no le sea posible
NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL impri mir la minuta en el |ugal’ de la
Nombre de los contralo ial Fi Huella Diaital iz ;
T GONZALE(;I’I’I re de 10s Co [es soclales Ima 0 nuelia Dia reunlon, puede adJuntarIa
MARIA CONCEPCION BAEZ SANDOVAL poste roormente para e | |O, existe la
IRGINIA RAMOS PLATA .. )
II. DATOS DE LA OBRA O APOYOS DEL PROGRAMA opcion Minuta Escanead ay debe
INombre de la Obra, Servicio o Apoyo que vigila: rea' | Zarl 0SS | g u | e nteq)asos
APOYO A JORNALEROS

Ubicacion o Direccion:
[EJIDO SAN ISIDRO 15 EL PORTALITO C.P. 48759

AHaga clic e[ Bamrar. | Y SE

[Estado. Durango Fvlunidpio_ Canatlan Localidad: Alamitos ,
IMonto del Apoyo que se vigila: $ 750,000.00 Periodo de Ejecucion:  08/04/2009 d €s p I eg ara una ye ntan a
I1l. FUNCIONES QUE REALIZARA EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL AB usque el archivo deseado Yy

Funciones seleccionelo

REVISION DE ENTREGA DE APOYOS . _ ,
AHaga clic er &b y quedara

PEDRO OJEDA SANCHEZ . . g
ENLACE adjunto el archivo seleccionado.

Minuta Escaneada: [2\Documents and Settil|  Examinar.. |

Para guardar los datos registrados, haga cli



Reunion

Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >Edicion y Consulta de las Reuniones con Beneficiarios.

Unavezguardadda informacion,el sistemamuestrala siguientepantalla

es con Beneficiarios

Aguascalientes Aguascalientes 2010-11-15-11000-622-1-001-0001-1 ASESORAR EN LA VIGILANCIA 05/05/2010

Consultar
| Barrar |

Para registrar mas Reuniones con Beneficiarios haga ¢ y repita los pasos del procesc
captura.

Para Consultar, Editar o Borrar la informacién, seleccione el registro deseado y hagd =2

y, a continuacion se despliega la plantilla capturada, revise su informacion y si requiere hacer cambios
desplacese al final de la pantalla y haga cli y, Se activaran todos los campos, lo que le perm
modificar la informacion, para salvar los cambios haga cl| y, a continuacion her=ar=:2r en
para ir a la pantalla principal de Reuniones con Beneficiarios.

ParaBorrar el registro completo de la reunion capturada,seleccionela opcion de Borrar, la ventana
emergente preguntara sobre la seguridadde borrar informacién Seleccionarla opcion de Aceptar
permitira eliminarael registrocompletode la reuniéncapturada
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Menu del Sistema

Promocion >XCaptura de Reuniones con Beneficiarios (Quejas y denuncias).

Sisu respuestaes si, el Sistemale muestra una ventana en donde le informa que la reunién con
beneficiariosha sido capturaday puede proceder a capturar su queja o denunciahaciendoclic en el
boton | Aceptar |

Windows Internet Explorer, f5__<|

L E La reunidn con Beneficiarios ha sido capturada correckamente v ahora puede capturar s Queja o Denuncia,
L

] Aceptar

Unavezquedio clicen el boton de Aceptar,sedespliegael siguienteformulario:

(Viene de la Diapositiva 45).



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >XCaptura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

Datosde Identificacion
Estogprimeroscamposnosproporcionanosdatosde identificacionde la quejao denuncia

FolioSICY Folio SIACEstodolioslosasignaautomaticamentee| Sistema
Fechade Interposicion Eslafechaen la que secapturala quejao denunciahagaclicen el iconodel calendarioy seleccionda fecha
Programa Encasode que no se muestreautomaticamentesl nombredel programahagaclicen el comboy seleccioneel programa

Captura de Queijas v Denuncias

Fecha
Interposicion:

Programa: I ATEMCION A JORMALEROS AGRICOLAS b

|.- Datosde Identificaciéndel Promovente

Andénimo: Deun clicen el recuadrosila quejao denunciaes presentadgpor un anénimode lo contrario paseal siguientecampa
Nombre Escribael nombreo nombresdel promovente

Apellido Paterna Escribeel primer apellidodel promovente

Apellido Materno: Escribael segundaoapellidodel promovente

Sexo Hagaclicen el comboy seleccioneel sexodel promovente

Edad Escribda edaddel promoventeconnimeros

EscolaridadHagaclicen el comboy seleccionalel catalogoque sedespliegaunaopcion

OcupacionHagaclicen el comboy seleccioneunaopciéndel catdlogoque sedespliega

RazonSocial Escribael nombrede la asociacioru organizacion(Unicamentesi espersonamoral).

Teléfona Escribael nimerode teléfono conclavelada

CorreoElectronico Escribasu correoelectronicoen casode contarconel.

Correspondenciakstecampolo asignaautomaticamenteel SistemaHagaclicen el recuadro,solosi, suquejao denunciaesanonima
Pais Hagaclicen el comboy seleccioneel paisde suresidencia

EntidadFederativa Hagaclicen el comboy seleccionda entidadfederativade suresidenciao domicilio.



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >XCaptura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

Delegacion o MunicipioHaga clic en el combo y seleccion la delegacién o municipio de su residencia o domicilio
Localidad:Haga clic en el combo y seleccione la localidad de su residencia o domicilio.

Colonia o FraccionamientdEscriba el nombre de la colonia o fraccionamiento de su residencia o domicilio.

Calle y NumeroEscriba el nombre de la calle y el nUmero exterior e interior de su residencia o domicilio.

Cddigo PostalEscriba el nimero de su codigo postal.

Otros:En este campo puede escribir otro domicilio o correo para envio de correspondencia.

Beneficiario:Este campo lo asigna por automatico el sistema.

Integrante de ComitéEste campo lo asigna por automatico el sistema.

Registro de ComitéEste campo lo asigha por automéatico el sistema.

I. Datos de Identificacion del Promowvente

anonimo: | I E———
bexo: |
CET |

Escolaridad: |[EEENERET ~ |

| DESEMPLEADC ~ |

Ereciranco: | l
Electrénico:

Pos: |pEmem -

Euiies DISTRITO FEDERAL -
Federativa:

Fracciona mlento

Calle v NGmero: II_QS |
Cédigo Postal: | ICEGEN

otro=: || ]
>
Integrante e v
Comité:

o EL LS i "'20'39-2-3-52-2-3-3-3-3- 17-9-010-0001-1
Comite:
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Menu del Sistema
Promocién >Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

Il.- Tipode Hecha

Tipode Hecha Hagaclicen el comboy seleccionaunaopcionque hagareferenciaal hechoque denuncia

¢ Estarelacionadocon un ProgramaPublicoFederal? Contestea la preguntahaciendoclic en el recuadroparaseleccionar
unaopcion

¢,Cual?Escribeel nombredel Programarederal

II. Tipo de Hecho
ipo de Hecho | EJECUCION DEL PROGRAMA w

Programa 5 N':'

Pablico Federal?

I»'«TEP-JCIOH A JORMALER.OS

.- Datosde Quejao Denuncia

¢,Dequé Institucion esel tramite/servicio o el personalcon quien tratd?: Escribael nombrede la Institucibnen dondeesta

adscritoel personalquelo atendido realizéel tramite o serviciao
¢ Queriarealizarun tramite y/o servicio? Contestda preguntahaciendoclicen el recuadroparaseleccionaunaopcion
¢ Lesolicitarondinero o algoadicional? Contestda preguntahaciendoclic en el recuadroparaseleccionaunaopcion

III. Datos de Queja o Denuncia

=TS = Weecretaria de Agricultura |
o el personal con

S Nu:u
S Nu:u




Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocién >Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

IV. Datosdel ServidorPublicoDenunciado

Nombre(s). Escribael nombredel servidorpublico

Apellidos Escribdos Apellidosdel servidorpublica

DependenciaEscribael nombrede ladependencian la que se encuentraadscritoel servidorpublico.
Cargogue desempeiia Escribael nombredel cargo,puestoo funcionque desempenal servidorpublico.
Adscripcion Escribael nombredel areaen dondese encuentraadscritoel servidorpublico,

Tramiteo Servicioque motivo la peticion: Escribael nombredel tramite o servicio

Sexo Hagaclicen el comboy seleccioneunaopcion

SefadParticulares Describdassefiagparticularesdel servidorpublicodenunciado

IV. Datos del Servidor Pablico Denunciado
Nombre(s) |
Cargo - qu ;'Eirect-:-r |
desemperia

roncpcesn [

mEntrega de Apoyos Jornaleros |

peticion

Senas Particulares

£z morena dara, estatura media, complexion delgada.

Particulares
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Menu del Sistema
Promocién >Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

V. LosHechos:
DatosGeneralesie los Hechos

Pais Hagaclicen el comboy seleccioneel paisen dondeocurrieronloshechos
EntidadFederativa Hagaclicen el comboy seleccionda Entidadcorrespondiente
Delegacion/Municipio Hagaclicen el comboy seleccionda opcioncorrespondiente

Localidad Hagaclicen el comboy seleccionda opciéncorrespondiente

Otros: Escribael lugarde loshechosen el casode que no seencuentreen los catdlogosanteriores
Fechade los Hechos Hagaclicen eliconodel calendarioy seleccionda fechacorrespondiente
Horade los Hechos Escribda horay los minutosen que ocurrieronlos hechos
Lugarespecificade los hechos Escribeel lugarespecificade loshechos edificio,areau oficina
Narracionde los Hechos Escribacomoocurrieronlos hechos

M| MEXICO L
I DISTRITO FEDERAL L |

Delegacion

icipi IAL'-.'ARO OBREGON v
Municipio
Localidad SAN ANGEL =
m%
Fecha de los{goaree -
ey /20 | =

Hora de los| .
Hochos = ' ENNIEN

Lugar especifico Eﬁcina de Apoyos Jornaleros en la SRA |
de los hechos
MNarracion de los Hechos

El servidor publico me trato de manera grosera al solicitarle la fecha
imite para entrega de recursos,

Hasta 10000 Cardcteres
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Menu del Sistema
Promocién >Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

VI. Elementosde Prueba:

Pruebas:Seleccione una opcion, haciendo clic en el recuadro.

EspecificarEscriba a detalle en el recuadro el tipo de pruebas con las que cuenta.

Testigos:Seleccione una opcién haciendo clic en el recuadro.

Si su respuesta fue afirmativa llene los siguientes campos:

Nombre (s)Escriba el nombre o nombres de su testigo.

Teléfono:Escriba el numero telefonico de su testigo.

Domicilio: Escriba el domicilio del testigo.

Nombre del Ciudadano Promovent&scriba el nombre completo del ciudadano que denuncia o promueve la queja o
denuncia.

Nombre de Quién Encuest&scriba el nombre de quién levanta la encuesta.

Archivo (s):Si requiere anexar pruebas documentales, haga clic en el , se abre una ventana.

VI. Elementos de Prueba

Crem- ] 0

o5 integrantes de comité gue me acompaniaban en ese momenta,

restigos | SEITEE

(55)18252525 . OMOCIDO

(5513181818 . QNOCIDO

gctor Barrera Baez

NMombre del
Ciudadano amian Duran VYalverde |
Promowvente:

Nomhre de Quien —
ok o e |

Archive(s): || || Baminar.. | Agregar otro
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Menu del Sistema
Promocién >Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

Buscar en: I@ VARIOS l.l = & B
L;é |€j 1_MEXICANOSDELSIGLOXXI_1.pps W ESTACIONAMIENTO1.doc = printPd
) amordeverdad.pps W ESTACIONAMIENTO. doc Recome
Documentos | ) |BABY1.BMP (27 Explorarnn27.zip W rusp.d
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Mis sitios de red  Nombre: l

X
| Abiit

Tipo: ] Todos los archivos [*.7)

LI Cancelar

Seleccionesl archivoy hagaclic en abrir, sirequiereanexarotro documento,hagaclicen y repita los pasos
anteriores,unavezque completola cédulahagaclic en el botdn y el sistemale enviaraun mensajecon el
numerode folio con el que seregistrala quejao la denunciaen el Sistemalntegralde AtencionCiudadangdSIAC)hagaclic
en aceptary el sistemale muestraotra ventanacon el nimerode folio con el que seregistroen el SIC§ con el cualpuede

consultarsuinformacion

Windows Internet Explorer

x]

! } El Folio SICS de la Denuncia es; 112
L
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Menu del Sistema
5.- Promocion XQuejas y Denuncias.

Esteapartadoestadesignadda capturade Registrode los Comitésconstituidospor los beneficiariosdel
Programay sonquienesrealizaranasactividadesde vigilanciasocial

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: d

4 Consulta de Quejas y Denuncias

Ejercicio Fiscal
Actividades de Folio|Folio -_ Entidad @-m
Cf»m aloria Social .Seleccmnar Todas SIAC Fecha Programa Foderativa Consultar

UEJA O
ATENCION A Q
w 04/01/2010[J0RNALEROS  [TAMAULIPAS || Editar || Consultar | DENUNCIA
Queja Queja  |[NC ENVIADA
AGRICOLAS dol

* Difusién

» Capacitacion

* Registro de
Comités de
Contraloria social

* Reuniones con
Beneficiarios

* Quejas y
Denunciss

Operacion

Seguimiento

Reportes v

Manual de
Usuario
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Menu del Sistema

Promocién >Consulta de Quejas y Denuncias.

Si cuenta con quejas 0 denuncias capturadas las podra visualizar en esta pantalla; para el caso de
alguna circunstancia no se hayan enviado al SIAC, podra enviarlas seleccionando una a una o biel
clic en la opcién Seleccionar Todas e, inmediatamente clic en el yel S
enviara un folio como respuesta.

Unavezque obtengael folio de la quejao denunciadel SIACpodravisualizarel estatusde su peticiorn si
deseamayor informacién debe comunicarsea la Secretariade la FunciénPublicaal area de Atencion
Ciudadanaal teléfono 20002000y personalespecializadde proporcionarainforme del seguimientoy
situaciénactualde suquejao denuncia

Si desea capturar una nueva gueja o denuncia, haga clic en el e, inmediatamente se
despliega un formulariqPara su llenado ver Diapositiv0).



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Operacion.

Esteapartadoestadesignadoparala Capturade Cédulasy ConsultarAvancesde Cédulagealizadagpor
lasDelegacioneg&ederales

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ

USUARIO: durar

Wiercoles, 23 de Septiembre de 2009 | 10:35:5

Ejercicio Fiscal Ejercicio Fiscal
Actividades de Actividades de
Contraloria Social Contraloria Social
Promocion Promocion

Operacion

* Captura de

Seguimiento Cédulas

* Consultar
Avances de

Reportes Cedulas

Seguimiento

Administracion

Reportes

Administracion



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Operacion XCaptura de Cédulas.

Los servidorespublicos de las Representaciones-ederales,de acuerdo a los Lineamientospara la
promociony operacionde la Contraloriasocial son quienes capturan las cédulasde vigilanciade los
Comitésy losinformesanuales

Paraingresarhagaclicen Operaciory clicen Capturade Cédulas inmediatamente hagaclicen el combo
de Comitéy seleccionaun comité.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | RAMIRD ORNELAS USUARIO: rornelas

Jueves, 10 de Septiembre de 2009 | 16:26:08

Captura de Cédulas

Actividades de m — Selecdone un Comité b |

Contraloria Social

Ejercicio Fiscal

O Lo
‘ 20059-20-52-20000-17-5-010-0001-1 COMITE DE BIENESTAR. PARA LOS JORNALEROS AGRICOLAS

Promocion

* Captura de
Cedulas

» Consultar
Avances de

Cédulas

Seguimiento

Selecciérdel Comité

Reportes

Administracion



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Operacion XCaptura de Cédulas.

A, continuacionse despliegala informaciondel Comitéseleccionadohagaclic en el combode Cédulas,
seleccionainaopciony hagaclicen

Captura de Cédulas

2009-20-52-20000-17-9-010-0001-1 COMITE DE BIENESTAR PARA LOS JORMNALEROS AGRICOLAS W
[ rrogroms |

|DISTRITD FEDERAL

mwuaru Obregdn

l:i\lvaru Obregan

ml CEDULA DE VIGILAMCIA DE COMITES W

E inmediatamente,se despliegala Cédulade Vigilanciague hacereferenciaal ProgramaFederaly que
forma parte de la GuiaOperativade ContraloriaSocial previamentevalidadapor la Unidadde Operacion
Regionaly ContraloriaSociade la Secretariale la FunciéonPublica



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Operacion XCaptura de Cédulas.

Captura de Cédulas

No. de Registro del Comité de Contraloria Social: |ZUU‘9—ZU—52—ZUUUUf1?—9—010—000 1-0-0-1

FECHA DE EJECUCION DEL APOYO, SERVICIO VIGILADO; DEL 07 /07 /2009
CALLE San Jos€ Insurgentes £ 1452

- s _ . (COLONIA San Jose
Direccion del APOYOD, SERVICIO Vigilado: 1015, DISTRITO FEDERAL

MUNICIPIO Alvaro Obregén, Alvaro Obregén

ESTA CEDULA VIGILA Si requiere capturar mas

E‘ APOYOS

©] ssmvicios encuestas, repita el proceso
T IEFORMACION h SEGLLIMI?NTO DEL PROGRA,AA . anterior.

Sl ND
7
LSE HA LLEVADO A CABO EN SU LOCALIDAD ALGUNA DE LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES? En este mOdUIO SOIO puede

TALLER DE FORMACION

CAMPARAS DE ORIENTACION COnSU|tar IOS tOta|eS de IaS
SESIONES ORIENTACION. encuestas realizadas por
EntidadFederativa

Tal
@]
?
=]

MO SE ENTERO DEL PROGRAMA?
TRIPTICOS

it

e
(s
| | carTELES
17 | minGUND
| oTrO

|

Servidor Pablico
que Recibe la
Cédula:

Nombre del
Integrante del
Comité:

VAN ZAVALA MINA \ [L11A NIETO RUBIO |

Contestela Encuestay hagaclic en , en ese momento el Sistemale enviaraun mensajede
confirmaciéonconun nimerode folio, hagaclicen aceptarpararegresarala pantallainicial.

Windows Internet Explorer

1 E LA CEDULA FUE GUARDADA SATISFACTORIAMENTE CON EL FOLIO: 269
.

[ Aceptar |




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Operacion XConsultar Avances de Ceédulas.
Enestemodulopuedeconsultarlostotalesde lasencuestasealizadagor EntidadFederativa

Hagaclic en ConsultarAvancegle Cédulase inmediatamentese muestrala pantallade Panelde Control
con la informaciondel programay el total de las Encuestasegistradas para actualizarlos totales, haga
clicen y para consultarel detalle de las Cédulashagaclic en cualquierade los camposque se
muestranen el Panelde Control

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: duran

Miercoles, 23 de Septiembre de 2009 | 10:38:59

Ejercicio Fiscal

Programa = Cédula - Entidad

v v

R e ‘ CEDULA DE VIGILANCIA DE COMITES  DISTRITO FEDERAL
Corfralona Sacisl CEDULA DE VIGILANCIA DE COMITES  DURANGO 1

Promocion




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Operacion XConsultar Avances de Cédulas.

E,inmediatamentesedespliegda siguientepantalla

Catalogo de Cédulas del Sistema Informatico de Contraloria Social

= |
=TT o1 - Of VIGILANCIA DE COMITES |

T e T e e A
192 ?U;c? e RUFI IBINARRIAGA ost Lu1s vEGA sALAS S ’é'g’f';;'én ﬂ'gf'ergén 12-1ULIO-2009 e e ¥ 4
193 ?nggg LUDSE-I?DSTDDDDD IALDO CHAVEZ I\LEIANDRO RODRIGUEZ EEISEEJLD ’é'g'f'er;én élgfergén ggu':;E JULIo DE 210103502225 r
259 ?2021:?1005503200000 NAVIER MEDINA LUIS FELIPE REYES el ’é'ﬁ’f‘eﬁan élgfergljjén 25-02-2009 SeE e V4
261 ?2-03-_02100_-5020_32?5-00_- LUISA OROZCO LIMA [ALDO RODRIGUEZ EEISEQE_D ’élgfergén ’élgfer;én 21-FEERERG-2003 ig?g;géﬂf 4
[« [«] L] [»]

Si requiere ver el detalle de la Encuesta, haga cli#’en
encuesta seleccionada.

e inmediatamente se despliega la cédula



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Operacion XConsultar Avances de Ceédulas.

Captura de Cédulas

e g ]
Tipo de Cédula: |Vigi|ancia Servicio
I N oL o ViGILACIA o ConTES

No. de Registro del Comité de Contraloria Social: |2009—20—52—EDDDD—1?—9—010—000l—D—D—L
El Comité lo Integra |HOMBRES: i
Nombre del APOYO, SERVICIO ado ENTREGA DE RECURSOS A JORNALERCS

FECHA DE EJECUCION DEL APOYO, SERVICIO VIGILADO; DEL 07 /07 /2009

(CALLE San Joszé€ Insurgentes £ 1452
COLONIA San José

1015, DISTRITO FEDERAL .
MUNICIPIO Alvarc Obregén, Alvaro Obregén

Fecha en que se Realizd la Vigilancia: HDS-FEBRERO DE 2009

ESTA CEDULA VIGILA
EI APOYOS
EI SERVICIOS

OBRAS

II. INFORMACION ¥ SEGUIMIENTO DEL PROGRA A
1. HA RECIBIDO INFORMACICN SOBRE EL PROGRAMA

Si No

ESE HA LLEVADO A CABO EN SU LOCALIDAD ALGUNA DE LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES?
TALLER DE FORMACION

Direccion del APOYD, SERVICIO Vigilado:

CAMPANAS DE GRIENTACION
JORNADAS INFORMATIVAS

?
6]
?
|”" | sESIONES ORIENTACION

iCOMO SE ENTERC DEL PROGRAMA?
TRIPTICOS

CARTELES

NINGUNG

OTRO

EERE

|

Servidor Piblico
que Recibe la
Cédula:

Nombre del
Integrante del
Comité:

VAN ZAVALA MINA | [LILA NIETO RUBIO

Para regresar a la pantalla anterior, haga clit :



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Operacion XConsultar Avances de Cédulas.

E,inmediatamentese despliegda siguientepantalla

Catalogo de Cédulas del Sistema Informatico de Contraloria Social

= |
=TT o1 - Of VIGILANCIA DE COMITES |

T e T e e A
192 ?U;c? e RUFI IBINARRIAGA ost Lu1s vEGA sALAS S ’é'g’f';;'én ﬂ'gf'ergén 12-1ULIO-2009 e e ¥ 4
193 ?nggg LUDSE-I?DSTDDDDD IALDO CHAVEZ I\LEIANDRO RODRIGUEZ EEISEEJLD ’é'g'f'er;én élgfergén ggu':;E JULIo DE 210103502225 r
259 ?2021:?1005503200000 NAVIER MEDINA LUIS FELIPE REYES el ’é'ﬁ’f‘eﬁan élgfergljjén 25-02-2009 SeE e V4
261 ?2-03-_02100_-5020_32?5-00_- LUISA OROZCO LIMA [ALDO RODRIGUEZ EEISEQE_D ’élgfergén ’élgfer;én 21-FEERERG-2003 ig?g;géﬂf 4
[« [«] L] [»]

Si requiere ver el detalle de la Encuesta, haga cli#’en
encuesta seleccionada.

e inmediatamente se despliega la cédula



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Seguimiento.
Este mdédulo se debe capturar su Programalnstitucional de Difusion de ContraloriaSocial (PIDCSY

posteriormentedebedar seguimientoal misma Caberecordarque parala elaboraciondel PIDC@lebeser
en baseal publicadopor la InstanciaNormativa(PROMER) son puntos sonobligatorios.

EIPIDCSrimeramentedebede estarautorizadoy validadopor la InstanciaNormativay posteriormente
lo tendraque capturaren el Sistema

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: durar

Wigrcoles, 23 de Septiembre de 2009 | 10:39:59

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ejercicio Fiscal Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividades de
Contraloria Social
Calendarizacion

Unidad de

Actividad Responsable Medida

Meta Programada Real
Inicio Fin Inicio i Avance
PLANEACION

PROMOCION

SEGUIMIENTO




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Seguimiento Xaptura dePIDCS.

Paracapturarel PIDC®agaclicen y, a continuacion,clicer ,e inmediatamentese
despliegda siguientepantallade captura

Captura de Plan de Trabajo (PATCS)

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividad: ?Iplaneacién Prornu:u:ic'nn Seguimiento
Organizar reuniones con benefidarios A
Responsable: | REPRESENTACION FEDERAL w | ras| fechas y metas
Unidad de Medida: | ACTAS v programadas deben ser

— _—_——— de acuerdo a lo
establecidoenel PIDCS

Meta:

Fecha Inicial Programada:

Fecha Final Programada:

Lasmetasrealesse deben
——— de _ capturar una vez
izadala actividad

Fecha Inicial Real:

Fecha Final Real:

Meta Alcanzada:

Regresar

En el PIDCSse capturan las actividadesdistribuidas en los tres Modulos Planeacion,Promociony

Seguimientocadauna cuentacon un catalogo Sirequiereagregarotra actividadadicionalen cualquiera
de lostres Médulos,seleccionda opcidnde Otra, y especifiquda actividaden el recuadroque se activa,
comosemuestraen la siguienteimagen



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Seguimiento Xaptura dePIDCS.

Captura de Plan de Trabajo (PATCS)

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividad: | |planeacian Prcmccién Eeguimientc

| Ofra w
Responsable: | REPRESENTACION FEDERAL [w

I Otra |Verbo en Infinitive | |

Nota: Recuerdegue estasactividadesdebeniniciar conun verbo eninfinitivo .

Contintela captura, para los camposde Responsable(quien aparececon la descripciongenérica)y
Unidadde Medida,hagaclicen el comboy seleccionda opciondeseada

Meta y Meta alcanzadasoncamposnuméricos capturecifrassincomas

Paralos camposFechahagaclic en el icono del calendario,e inmediatamentese despliegael calendario
en el mesdel diaactual,seleccionda fechadeseaday hagaclic.

Hagaclic en , paraguardarla informacionregistradae, inmediatamenteel Sistemaregresaa la
pantallaanterior, sidesearegistrarmasactividadesepita el procesoanterior.



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Seguimiento Xonsulta y Seguimiento.

EsteModulo es para consultarel avancede las actividadescapturadasen el Sistemay se muestrapor
semaforossegunel avancecapturadoy el cumplimientode fechas

Pararegistrarlosavancedle lasactividadegegistradashagaclicen e inmediatamentesemuestran
la Opciénde| Reportar Avance |

Seleccion@inaactividady captureel avancecorrespondientdal comose muestraen la siguienteimagen

Edicién de Plan Anual de Trabajo (PATCS)

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA
Actividad: | ¢ |Planeacian mPromocién mSeguimiento

Verbo en Infinitive b
Responsable: | REPRESENTACION FEDERAL vl
Unidad de Medida: | ACTAS v|
Meta: 10 |

Fecha Inicial Programada: J02/09/2003 _|
Fecha Final Progromaceteelno/onne | 5F

A‘ua Inicial Real:
( Fecha Final Real: |30/05, )
\ Meta Alcanzada: b J/

eee—,,

Estos3 puntosal capturarlosdependendel cumplimientoen fechay metay nos mostrarael estadode los
semaforos Sepuedecambiarla metaconformeel avance



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Seguimiento Xonsulta y Seguimiento.

Unavezguardaday registradadasActividadegparael PAET2010el Sistemanosmuestraen la pantallaun
semaforo Tomandocomao referenciael cien por ciento, la cantidad capturadaen el campoMeta, y el
avanceporcentuallo determinala cantidadque seregistraen el campoMeta alcanzada

SisuMeta alcanzadasmenoral 60%el seméaforose presentade colorrojo #, siesmayoro igualal 60%y
menor al 80% el seméaforoes amarillo.” y sila Meta Alcanzadaes mayor o igual al 80% el semaforose
presentade colorverde .

Enel casode que la meta se cumplafuera del tiempo programadola actividadse resaltaracon un color
naranja,comosepresentaen la siguienteimagen

Seguimiento

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

PATCS

Calendarizacion
Unidad de
Medida

Actividad Responsable

Meta Programada Real
Inicio Fin Inicio
PLANEACION
PROMOCION

Verbo en Infinitivo ggggsismmcxom

SEGUIMIENTO

Verificar el registro  de REPRESENTACION
actividades programadas FEDERAL

Nota: Los semaforos inicialmente se presentan de color gris, y en caso de que a la fecha inicial
programadano sereporte avancealguno,seencenderéel semaforode la derechaenrojo.



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Reportes.

Este apartado esta designado para generar reportes de todos los médulos del Sistemasobre la
informacioncapturadaen Capacitacionpatosdel Programa Difusion,InformacionGeneraly Operacion

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: dura

Miercoles, 23 de Septiembre de 2003 | 15:48:36

Ejercicio Fiscal

Administracion

Paragenerarel reporte de cualquierade estosModulossolode clicsobreel y noscambiaraa la paginadel
reporte generadocomosemuestraen la siguienteimagen



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Reportes XCapacitacion.

Estereporte sedivideendospartes

1) Material Distribuida Enestereporte se muestrala cantidadproduciday distribuidapor lasEjecutoras
2) ServidoresPublicosCapacitadosEn este reporte se muestrael niumero de personascapacitadagor
figura, Entidady tipos de Ejecutora

SirequiereconsultarsolounaEntidadFederativeo un tipo de Ejecutorao bien por tipo de materialsegun
seael caso,hagaclicenlos combosque en este casofuncionancomofiltros y seleccioneunaopcionpara
desplegata informacionseleccionada

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: duran

Miercoles, 22 de Septiembre de 2008 | 15:48:26

#| Capacitacion @

S Ramo: DESARROLLO SOCIAL
_Sontrslalie Sorel | Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Instancia
Normativa
Municipios Localidades Recibido Producido
Beneficiados Beneficiadas de por

Durango REPRESENTACION FEDERAL GUIA PARA BENEFICIARIOS 5i 2] 1 1 0 2]

Promocion E"tida.d Tipo de Ejecutora Material Distribuido Cantidad
Federativa

ARA BENEFICIARIOS b4iProducidaDistribuida

Operacion

Seguimiento ll ll ll SI 2 ll 1l OI 2

* Capacitacion = Lt po de e ora ) e ete Otro Otra
*iDatos def DURANGO REPRESENTACION FEDERAL [ L

Frograma -
T Durango REPRESENTACION FEDERAL 0 0 0 0 0 0 50| 90
ST Durango REPRESENTACION FEDERAL 0 0 0 2 g 0 o 2

General Durango REPRESENTACION FEDERAL 10 0 0 0 0 0 of 10
* Operacion

[ 3 E | 1q] | q B | q 90| 103

Administracion




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Reportes XCapacitacion.

Sirequiere una impresion de los reportes que se despliegan,hagaclic en el botdn correspondiente
de y sedespliegeel reporte parasuimpresion



