
Anexo 
Paso a paso

Guía de captura en el Sistema 
Informático de Contraloría Social.

(Instancias Ejecutoras)



Requerimientos para una mejor captura

Requerimientos de Hardware: 

Contar con: 
ω /ƻƳǇǳǘŀŘƻǊŀΦ 
ω /ƻƴŜȄƛƽƴ ŀ LƴǘŜǊƴŜǘΦ 

Requerimientos de Software:

Contar con: 
ω bŀǾŜƎŀŘƻǊ όLƴǘŜǊƴŜǘ 9ȄǇƭƻǊŜǊ т ƽ ǎǳǇŜǊƛƻǊύΦ 
ω !ŘƻōŜ wŜŀŘŜǊΦ 
ω ¦ǎǳŀǊƛƻ ȅ /ƻƴǘǊŀǎŜƷŀ ŀƭ  {ƛǎǘŜƳŀ LƴŦƻǊƳłǘƛŎƻ ŘŜ /ƻƴǘǊŀƭƻǊƝŀ {ƻŎƛŀƭΦ



Acceso al Sistema de Captura
Parapoder accederal SistemaInformático de ContraloríaSocialse debe ingresaren la siguiente
direcciónWeb.

http://uorcs.funcionpublica.gob.mx/SICS/*

*DebeserenmayúsculasSICSyaquesinoseescribeasíel exploradornodesplegarala páginadecaptura.



Ingreso de usuario
Para tener accesoal Sistemase debe asignarun Usuario y una Contraseña,dicha información será
proporcionadapor el PROMEPmedianteunacartaresponsiva.

Área de ingreso de Usuario y Contraseña

Encasode olvidaro extraviarla informaciónde accesoal Sistemasedebeavisaral PROMEPparasolicitar
la información de acceso. La contraseñadel Sistematiene una valideztres meses. En casode que el
Sistemadeshabiliteel usuario,sedeberásolicitarla restauraciónde la misma.

Esta información podrá ser requerida al Enlacede ContraloríaSocial,tel. 3601-1000 en la extensión
65946.



Módulos del Sistema

1

2
3

Selección del Ejercicio Fiscal

1.- Al dar clic en Ejercicio Fiscal nos habilitará el año.
2.- Seleccionar año fiscal a capturar.
3.-5ŀǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά{ŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊ 9ƧŜǊŎƛŎƛƻ CƛǎŎŀƭέΦ

El sistema nos desplegara el siguiente mensaje, seleccionamos aceptar.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Actividades de Contraloría Social > Datos del Programa.

EsteapartadoestadiseñadoparacapturarlosProyectosautorizados,por el programa,nombre,ubicación
PoblaciónBeneficiada,fechas,presupuesto.

*Seguir los pasos para ingresar a la captura de la Población Beneficiada.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Actividades de Contraloría Social > Datos del Programa

Pantalla de captura de la información.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema 

Actividades de Contraloría Social > Datos del Programa

Información de captura.

1 ÅNombre del Apoyo Obra o Servicio.- Secapturarael nombre del Apoyo o Servicio: Becaspara estudiosde posgradode alta
calidad, Nuevos Profesoresde Tiempo de Completo, 2dos. Años de Nuevos PTC,Reincorporaciónde ExbecariosPROMEP,
Reconocimientoa ProfesoresconPerfilDeseabley/o Apoyo,RegistrodeCuerposAcadémicos,Apoyoa Redes.

Statusdel proyecto: Seseleccionaunaopción,considerandola situaciónen la que seencuentrael proyecto(Iniciado,Enproceso,
Terminado,Cancelado). SedebecapturarIniciado.

Comentarios: Estaventanade captura se utiliza para anotar informaciónrelevantedel proyecto referente a las circunstanciaso
particularidadescon lasque seestaejecutando(ej. Pasapor doslocalidades,aunno estáncompletaslasaportacionesde recursos,
secancelopor cuestionessociales,etc.)

Municipio y Localidad.- Son campos que contienen catálogos,haga clic en el combo para desplegar la información y, a
continuación,seleccioneel municipioy localidadendondeestaubicadoel proyectoa ejecutar.

Mujeres y Hombres.- Estedato se obtiene del Anexo a la Cartade Liberación,son camposnuméricos,capture el número de
poblaciónbeneficiadaparamujeresy hombresdeacuerdoa losdatosindicados. Ejemplo: Mujeres100; Hombres,20.

FechaProgramada.- Hagaclic en el icono del calendario,sedespliegael calendarioen el mesdel día actual,seleccionela fechay
hagaclic. Deberegistrarla fechade la CartadeLiberacióndependiendodel tipo deapoyo.

Fechade ejecución.- Se registra la fecha siguiendo los pasos anteriores. Debe registrar la fecha de la Carta de Liberación
dependiendodel tipo deapoyo.

Asignaciónde Recursos.- Es un campo numérico, capture el monto sin comas. Registrarla cantidad indicadaen la Carta de
Liberación. Elorigende losrecursosesFederal.

Ejecuciónde Recursos: Esun camponumérico,captureel monto sincomas. Registrarla cantidadindicadaen la Cartade Liberación.
Elorigende losrecursosesFederal.

Importante: Al termino de la captura de la información se debe dar clic en los  botones de                      para que quede registrada la 

información capturada y posteriormente dar clic en el botón de guardar y así quede registrada la información.  
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Actividades de Contraloría Social > Datos del Programa

Confirmación de captura.

Al guardarla informaciónnosregresaa la páginaprincipalde Datosdel Programa. Seactivala opciónde
Capturarparaingresarla informaciónde los demásproyectosautorizados. Comoseapreciaen el gráfico,
en cadaproyectocapturadosepuedehabilitar la opciónde Consultarconla finalidadde editar o borrar la
informacióncapturadadel Proyecto*

Capturar nuevo Proyecto Consultar y editar el Proyecto

*Solamentese puede modificar o eliminar la información del Proyecto,el registro NO PUEDESER
ELIMINADODELSISTEMA, en casode duplicaralgún proyectosedeberáBORRARla informacióny en el
nombredelproyectosedeberácambiara DUPLICADO.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Actividades de Contraloría Social > Esquema, Guía Operativa y PATCS 

Esteapartadoestadiseñadoparaconsultarlosarchivosdel Esquema,GuíaOperativay PATCS,elaborados
por la InstanciaNormativa. Además,sepuedendescargara la PC,en casode no contarconalgunode los
documentos.

*Seguir los pasos para ingresar al Esquema, Guía Operativa y PATCS.

Para descargar los archivos sólo hay que dar clic sobre el archivo requerido y nos dará la opción de guardarlo en la PC. 



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción

Esteapartadoestadiseñadoparala Promociónde la ContraloríaSocialdentro del Programa,secompone
de 5 módulos quesonde muchaimportancia,yaqueel Sistemanosgenera reportesde lo capturadoen
estosmódulos y sobreestosreportes,la SFPgeneraobservacionesde faltantesde información.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

1.- Promoción > Difusión

Enel apartadode Difusiónseobservala produccióny distribuciónde losdiversosmateriales,asícomolos
archivoscorrespondientesque la instancianormativaincorporaal sistema. LasInstanciasejecutorasuna
vezqueel sistemalesinformasobreel total de materialesquela instancianormativalesenvíaprocederán
a capturar la distribución de los materiales respectivosa nivel de entidad federativa. La cantidad
especificade materialespara cada Ejecutores enviadapor la InstanciaNormativa durante el primer
trimestredel año.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Difusión.

Información del Módulo.

Material Producidoy Distribuidopor la InstanciaNormativa.- Enesteapartado,sepuedenobservarel
total de Materiales de Difusión producidos por la Instancia Normativa, el archivo electrónico
correspondientey la cantidadquele distribuyoal Ejecutor.

Material Producido y Distribuido por Ejecutora- En este apartado, se observanlos Materiales de
Difusiónquesondiseñadospor la Ejecutora.

Posteriormentese observael apartado en donde se registran las distribucionesrealizadaspor el
ejecutor,tanto de losmaterialesproducidospor la instancianormativacomodel propioejecutor.

Una vez capturadala información de los materialesdiseñadospor el Ejecutor y las distribuciones
realizadastanto de los materialesde la instancianormativacomodel propio ejecutor sehabilitan los
botones de Editar y Borrar los cuales podrán ser utilizados para corregir o borrar los registros
ingresadosenestosapartados.

*En caso de haber  tenido material producido por el Ejecutor.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Difusión.

Captura del Material Producido por el Ejecutorsólo en casa de que se requiera.

Pararegistrar el Material producidopor el Ejecutor,hagaclic en e, inmediatamentese
despliegael siguientecombo:

EntidadFederativa.- Seasignaautomáticamentela Entidaddondeoperael Ejecutor.

Material de Difusión.- Despliegaun comboconlasopcionesdel tipo de materiala distribuir*.

Archivo.- Para adjuntará el archivo del material elaborado por el Ejecutor siguiendo los siguientes pasos:
- Haga clic en                      y se desplegará una ventana.
- Busque el archivo deseado en su PC  y selecciónelo.
-Haga clic en              y quedará adjunto el archivo seleccionado. 

CantidadProducida.- Esun camponumérico,en el que se capturan las cantidadesproducidasdel material
diseñadopor el Ejecutor,solamentecapturecifras,sincomas.

Guardar.- Declicen Guardarparaterminar la captura y quederegistradala información.

* Tomeencuentaqueel Material deDifusiónquedarádealta, esel queelaborael Ejecutor.

Losarchivoscargadostanto
en este módulo como en
todo el Sistemano deberán
excederlos2 Megas.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Difusión.

Captura del Material Distribuidopor el Ejecutor.

Pararegistrarel Material distribuido por el Ejecutor,hagaclic en e, inmediatamentese
despliegala siguientepantalla:

En este apartado se seleccionalos materiales producidos, ya sea por la instancia normativa o los
elaboradospor el propioEjecutor,de loscualesseestaregistrandola distribucióncorrespondiente.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Difusión.

Captura del Material Distribuidopor el Ejecutor.

Unavezhabilitadoel comboy pararegistrarinformaciónen los siguientescampos: Material de Difusión,
EntidadFederativa,Municipioy Localidad,hagaclicen lasopcionesdeseadasy declic.

2

Cantidad.- Esun camponumérico,se capturanlas cantidadesde ejemplaresdistribuidosen cifras
sincomas.

Fecha.- Hagaclic en el icono del calendario,se despliegael calendarioen el mes del día actual,
seleccionela fechaen la queentregóel materialde difusióny hagaclic.

Producidapor.- Sedespliegala opciónen el combode materialproducidopor el Ejecutory en caso
deno tener lo anterior,solamentetendremosla opciónde la InstanciaNormativa.

Guardar.- De clic en Guardarpara terminar la captura y la información quede registradaen el
sistema,automáticamenteel sistemanosregresaráal móduloprincipalde Difusión.

(Estossonlospuntosdela diapositivaanterior).
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Difusión.

Editar la captura del Material Distribuido por el Ejecutor.

ParaEditar la informacióncapturadaen el Sistemaya seapor adecuacióno por error en la información
seleccionadahagaclicen

a continuaciónel sistemaavisapor medio de una ventanasi deseamosEditarla información,damosclic
en aceptary el sistemanos despliegael siguientecombo en donde se realizanlos cambios,tanto del
archivoingresadocon anterioridad,asícomode la cantidadproducida; finalmenteseda clic al botón de
Guardarparaquequedenregistradosloscambiosefectuados.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Difusión.

Borrar la captura del Material distribuido por el Ejecutor.

ParaBorrarala información,hagaclicen el botón correspondiente

ωUnavezeliminadala informaciónno sepuederecuperary setendríaquecapturardenuevola información.
ωLasopcionesde edicióny borradooperande idénticaforma tanto para materialesnuevoscomopara las
distribucionesdematerialescapturadaspor el ejecutor.

inmediatamenteel sistemapresentauna ventanaparapreguntarsi sedeseaeliminar la información,
sedaclicenaceptare inmediatamenteel registrocompletoquedaeliminadodel sistema.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

2. Promoción > Capacitación.

EsteapartadoestadiseñadoparalosMaterialesde Capacitaciónque sonenviadospor la Normativaa los
Ejecutores,paraorganizarlascapacitaciones.

LosEjecutorestambiénpuedendiseñarmaterialesde capacitación,los cualesdeberánsercapturadosen
el Sistema.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Capacitación.

Material de Capacitación.- Eneste apartadose identifican el material elaboradopor la Normativay
que distribuyea los Ejecutoresparasu usoen lascapacitaciones,los archivoscargadosen el Sistema
puedenserdescargadosa suPC(materialde consultaqueno debeeditarse).

Distribución de Materiales.- Es la cantidad enviada al Ejecutor de los materialesde capacitación
diseñadospor la instancianormativa.

Consulta  del Material de Capacitación elaborado para el Ejecutor.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Capacitación.

Material de Capacitación.- Enesteapartadoseidentificael materialelaboradopor el Ejecutorparasu
usoen lascapacitacionesa realizar,deberáingresaral sistemael archivocorrespondiente.

Distribuciónde Materiales.- Aquíseaprecianlosdatosde la distribuciónde materialesde capacitación
(losdiseñadospor la instancianormativay losdiseñadospor el ejecutor)efectuadapor el Ejecutor.

Consulta  del Material de Capacitación elaborado para el Ejecutor.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Capacitación.

Material de Capacitación.- Aquí se captura el material elaborado por los Ejecutorespara las
capacitaciones. Hagaclicen e, inmediatamentesedespliegala pantallade captura
paraseleccionarlasopcionesqueserequieran.

Nota: Serecuerdaquelosarchivoscargadostanto enéstemódulocomoen todo el Sistemano deberánexcederlos2 Megas.

Captura del Material de Capacitación.

Entidad Federativa.-
Seleccionarla, se refiere al 
origen del Ejecutor.

Material de Capacitación.- Aquí se
despliegaun combo para seleccionar
el tipo de Materialqueserequiera.

Archivo.- Para poder adjuntar
evidencia del material elaborado
por el Ejecutor siga los siguientes
pasos:
- Hagaclic en y se
desplegaráunaventana.
- Busque el archivo deseado en su 
PC y selecciónelo.
-Hagaclic en y quedará
adjuntoel archivoseleccionado.

Cantidad Producida.- Es un campo
numérico, y se capturan las
cantidadesproducidaspor el Ejecutor
del material de capacitación
seleccionado,solo capture cifras, sin
comas.

Guardar.- De clic en Guardar para
terminar la captura y quede
registradala información.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Capacitación.

Distribución de Materiales.- Aquí el Ejecutorcaptura la distribución realizadade los materialesde
capacitacióndiseñadostanto por la InstanciaNormativacomopor losproducidospor el Ejecutor.

Hagaclic en e, inmediatamenteel sistemadespliegala siguienteventanade
captura:

Captura de la distribución de materiales de Capacitación.

Guardar.- De clic en Guardar para
terminar la captura y quede
registradala información.

Material de Capacitación.- Aquí
se despliegael combo con el
tipo de Material de
capacitacióna distribuir.

Entidad Federativa.-
Seleccionarla,se refiere al
origendel Ejecutor.

Cantidad.- Esun campo numérico, y
se captura las cantidadesdistribuidas
por el Ejecutor. Solocapturecifras,sin
comas.

Fecha.- Hagaclic en el icono del
calendario, se despliega el
calendario en el mes del día
actual, seleccionela fecha en la
que distribuyo el material de
capacitación.Producidopor.- Sedespliegaun combo,

con las instancias que han diseñado
materialesde capacitación.

Localidad.- Aquí se captura
la Localidad donde se
distribuyóel Material.

Municipio.- Aquísecaptura
el Municipio donde se
distribuyóel Material.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Capacitación.

Figurascapacitadas.- Aquísecapturanlascapacitacionesimpartidaspor el Ejecutoren el Temade la
ContraloríaSocial,hay varios tipos de Figurascapacitadas. La selecciónde la FiguraCapacitadase
seleccionarade acuerdoal perfil de losasistentes.

ÅSila FiguraCapacitadaesun ServidorPúblicosedesplegaranmáscamposque parael Beneficiario,y
queserefierenal Ordende Gobiernoal queperteneceel servidorpúblicocapacitado.

ÅSi la FiguraCapacitadaes un Integrantede Comitéde ContraloríaSocial(Comitéde Beneficiarios)el
cualyafue previamenteregistradoen el módulocorrespondiente,sedeberáseleccionarel Númerodel
Registro del Comité para que el sistema muestre los nombres de los integrantes del comité
seleccionado,sedeberáactivarla casilladel Integrantede Comitéquerecibióla capacitación.

Figuras Capacitadas.

Tipos de figuras capacitadas
quesecapturanen el SICS.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Capacitación.

Figurascapacitadas.- Aquísecapturanlascapacitacionesimpartidaspor losEjecutores. Hagaclicen
e, inmediatamentesedesplegaráel áreade capturatal y comosemuestraa continuación:

Captura de Figuras Capacitadas.

Figura Capacitada- Tipo de
Figuracapacitada.

Entidad Federativa.-
seleccione la entidad en
donde se realizó la
capacitación.

Localidad.- Seseleccionala
localidaddondeserealizóla
capacitación.

Municipio.- Seseleccionael
Municipio donde se realizó
la Capacitación.

Combo variable y se
presentao no dependiendo
de la figuraquesecapacita.

Estecombo es variable y se
presenta o no dependiendo
de la figuracapacitada.

Número de Figuras
Capacitadas.- Es un campo
numérico, y se capturan las
cantidades de Figuras
Capacitadaspor el Ejecutor,
solocapturecifras,sincomas.

Guardar.- De clic en Guardar
para terminar la captura y
quede registrada la
información.

Fecha.- Haga clic en el
icono del calendario, se
despliegael calendarioen
el mes del día actual,
seleccionela fecha en la
que se realizó la
capacitación.

Lista de participantes.- Aquí se
anexa el archivo de la lista de
asistenciade la capacitación.
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Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Capacitación.

Editar.- Unavezqueguardola información,y deseamodificarla,hagaclicenEditar

Edición de la información Capturada de los materiales diseñados por el Ejecutora

se despliega la siguiente pantalla, realice la edición de la información que requiera de acuerdo a los campos 

Entidad Federativa.-
Seleccionarla, se refiere al 
origen del Ejecutor.

Material de Capacitación.- Aquí se
despliegaun combo para seleccionar
el tipo de Materialqueserequiera.

Archivo.- Para poder adjuntar
evidencia del material elaborado
por el Ejecutor siga los siguientes
pasos:
- Hagaclic en y se
desplegaráunaventana.
- Busque el archivo deseado en su 
PC y selecciónelo.
-Hagaclic en y quedará
adjuntoel archivoseleccionado.

Cantidad Producida.- Es un campo
numérico, y se capturan las
cantidadesproducidaspor el Ejecutor
del material de capacitación
seleccionado,solo capture cifras, sin
comas.

Guardar.- De clic en Guardar para
terminar la captura y quede
registradala información.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Capacitación.

Editar.- Unavezqueguardola información,y deseamodificarla,hagaclicenEditar
Edición de la información Capturada de los materiales distribuidos por el ejecutor.

Guardar.- De clic en Guardar para
terminar la captura y quede
registradala información.

Material de Capacitación.- Aquí
se despliegael combo con el
tipo de Material de
capacitacióna distribuir.

Entidad Federativa.-
Seleccionarla,se refiere al
origendel Ejecutor.

Cantidad.- Esun campo numérico, y
se captura las cantidadesdistribuidas
por el Ejecutor. Solocapturecifras,sin
comas.

Fecha.- Hagaclic en el icono del
calendario, se despliega el
calendario en el mes del día
actual, seleccionela fecha en la
que distribuyo el material de
capacitación.Producidopor.- Sedespliegaun combo,

con las instancias que han diseñado
materialesde capacitación.

Localidad.- Aquí se captura
la Localidad donde se
distribuyóel Material.

Municipio.- Aquísecaptura
el Municipio donde se
distribuyóel Material.

se despliega la siguiente pantalla, realice la edición de la información que requiera de acuerdo a los campos 



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Capacitación.

Editar.- Unavezqueguardola información,y deseamodificarla,hagaclicEditar
Edición de la información Capturada de las Capacitaciones llevadas a cabo por el ejecutor.

Figura Capacitada- Tipo de
Figuracapacitada.

Entidad Federativa.-
seleccione la entidad en
donde se realizó la
capacitación.

Localidad.- Seseleccionala
localidaddondeserealizóla
capacitación.

Municipio.- Seseleccionael
Municipio donde se realizó
la Capacitación.

Combo variable y se
presentao no dependiendo
de la figuraquesecapacita.

Estecombo es variable y se
presenta o no dependiendo
de la figuracapacitada.

Número de Figuras
Capacitadas.- Es un campo
numérico, y se capturan las
cantidades de Figuras
Capacitadaspor el Ejecutor,
solocapturecifras,sincomas.

Guardar.- De clic en Guardar
para terminar la captura y
quede registrada la
información.

Fecha.- Haga clic en el
icono del calendario, se
despliegael calendarioen
el mes del día actual,
seleccionela fecha en la
que se realizó la
capacitación.

Lista de participantes.- Aquí se
anexa el archivo de la lista de
asistenciade la capacitación.

se despliega la siguiente pantalla, realice la edición de la información que requiera de acuerdo a los campos 



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Capacitación.

El Borrado de la información Capturada se realiza en las opciones de:

Materiales diseñados por el Ejecutora

La distribución de materiales

Las Capacitaciones llevadas a cabo por el ejecutor.

1

2

3

1

2

3

Para Borrara la información, haga clic en el botón correspondiente inmediatamente el sistema

presenta una ventana para preguntar si se desea eliminar la información, se da clic en
aceptar e inmediatamente el registro completo queda eliminado del sistema.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

3. Promoción > Registro de Comités de Contraloría Social (Comités de Beneficiarios).

Esteapartadoestadiseñadoparala capturade Registrosde losComitésconstituidospor losbeneficiarios
del Programay sonquienesrealizaránlasactividadesde vigilanciadel apoyoentregado(tipo de apoyo/s
queentregael programa).

Declice, inmediatamente,seabre
la pantalla de captura para el
Registrode Comités.

Conforme se capturen los Comités en el
Sistema,seirá reflejandoel numerode Comités
capturados.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Promoción > Captura de los Registros de Comités de Contraloría Social (Comités de Beneficiarios).

I) Enesteapartadola informaciónqueseseleccionaserefierea losdatosde identificaciónde la fecha
y lugaren dondeseconstituyódel Comitéde Beneficiariosde acuerdoconel actacorrespondiente.
Estosdatosdebencorresponderconla informaciónde la ubicacióndel apoyodadode alta enDatos
del Programa.
En el campoNombre del Comité, se define lo siguiente: (Nota: Sepuedencrear tantos Comités
comodecidala IES. Puedenserpor Campuso por tipo de apoyo)

Esteapartadolo dividiremosenseccionesparasuexplicación

II) En este apartado se requiere registrar a los integrantesdel Comité. Paraesto, capture el Nombre
Completo,a continuaciónhagaclic en el combo para seleccionarel sexoy, a continuaciónde clic si la
Constanciaestafirmada. Declicen paraadicionaral integrante.

Esteprocesoserepite paradarde alta a cadauno de losintegrantesdel comitéconstituido.
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Promoción > Captura de los Registros de Comités de Contraloría Social (Comités de Beneficiarios).

III) En esta sección capture la siguiente información: Calle, Número, Colonia y Código Postal, de alguno de los 
integrantes del Comité, con la finalidad de contar con un registro de contacto que puede ser utilizado 
posteriormente, también pueden  capturar la Dirección de la IES (en los campos numéricos capturar números sin 
comas ni signos)
Los campos Estado, Municipio y Localidad, el Sistema los conforma automáticamente de los Datos iniciales 
registrados del Comité. 
En el caso de que los integrantes tengan como domicilio un domicilio conocido, de clic en el campo de

, el sistema automáticamente deshabilita el resto de los campos. 

IV) En esta sección se capturará  el nombre del apoyo y que debe corresponder al que ya fue capturado en el 
apartado de Datos del Programa y es la obra, servicio o apoyo que vigilara el comité de acuerdo a las actividades 
definidas.
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Promoción > Captura de los Registros de Comités de Contraloría Social (Comité de Beneficiarios).

V) A continuación se capturan los datos de ubicación en donde se ejecutan los apoyos que entrega el 
programa (apoyos, obra o servicios). Utilizando el botón de                 el sistema podrá ingresar varias 
direcciones para contar con registros de ubicación más precisos.

VI) En este campo se captura el monto de  recursos utilizados para ejecutar el proyecto (esta información 
ya se capturo en datos del programa). 

VII) Se selecciona dando clic en el icono del calendario e, inmediatamente se despliega la fecha actual, 
seleccione la fecha deseada para el inicio y termino de la ejecución de los proyectos. El sistema también 
presenta un icono de calendario único, el cual se utilizara para registrar la fecha de los apoyos que se 
entregan por única ocasión. 
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Promoción > Captura de los Registros de Comités de Contraloría Social.

VIII)Enestepunto capturelasactividadesde vigilanciadefinidasquerealizaráel Comité,paralo cualhaga
clicen paraque seregistrela información; Unavezque dio clicen agregar,la informaciónse
muestrafuera del recuadrode captura,lo que le permite seguiragregandoinformación,o bien, si desea
eliminarlahagaclicen .

IX)Enestepunto captureel Nombredel Responsablede ContraloríaSocialde la IESquien es la persona
queemite la constanciade registro.

X)Enestepunto captureResponsablede ContraloríaSocialde la IES.
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Promoción > Captura de los Registros de Comités de Contraloría Social (Comité de Beneficiarios).

Unavezqueconcluyóconel registrode la información,hagaclicen e, inmediatamente,desplácese
al final de la pantalla,yaqueel Sistemale asignaráautomáticamenteunaClavede Registro,queseintegra
de la siguientemanera:

Paracontarconestecomprobantehagaclicen el Sistemale presentala hoja de la
Constanciade Registroy una barra de herramientasque le permite realizardiferentesopciones,como
imprimir o guardarenalgunacarpetaen la PC.
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Menú del Sistema

Ejemplo de una Constancia de Registro del Comité de Contraloría Social (Comité de Beneficiarios) 
generada por el Sistema Informático de Contraloría Social.
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Promoción > Consulta, Edición y  Borrado de los Registros de Comités de Contraloría Social.

Este apartadoesparaConsultary Borrarinformaciónde Comitésyacapturadosen el Sistema. Unavezguardadala
información,el Sistemamuestrala siguientepantalla:

Para registrar un nuevo Comité, haga clic en               ; se despliega un formulario nuevo, repita los pasos del 
proceso de captura inmediato anterior. 

Si desea Consultar la información, haga clic en el botón                           del Comité deseado e, inmediatamente se 
despliega la plantilla capturada. En caso de requerir modificar lo capturado, se selecciona el botón de            , esta 
función permitirá realizar las adecuaciones necesarias a la información capturada.  

Una vez EDITADA la información y capturadas las ALTAS o BAJAS DE INTEGRANTES, al final de la pantalla encontrara 3 
opciones para ingresar la constancia modificada, se escaneara y se ingresara al sistema seleccionando alguna o 
algunas de las opciones siguientes: 
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Promoción > Consulta, Edición y Borrado de los Registros de Comités de Contraloría Social.

Para adjuntar los archivos escaneados realice los siguientes pasos: 
ÅHaga clic en                         y se desplegará una ventana 
ÅBusque el archivo deseado y selecciónelo 
ÅHaga clic en                 y quedará adjunto el archivo seleccionado. 

Una vez que adjunto los archivos, haga clic en                  . 

ParaBorrar el registro completo de un comité capturado,seleccionela opción de Borrar, la ventana
emergente preguntará sobre la seguridadde borrar información. Seleccionarla opción de Aceptar
permitiráeliminarael registrocompletodel comitéconstituido.

La definición específica sobre que campos utilizar para escanear documentos comprobatorios sobre el comité 
y sus modificaciones, lo determinara la instancia normativa del programa. 
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Promoción > Consulta, Edición y Borrado de los Registros de Comités de Contraloría Social.

Pararealizarmodificacionesa los integrantesdel Comitéde ContraloríaSocial,sóloseleccioneel botón de
Eliminary el beneficiarioseleccionadoenborradode la plantillaautomáticamente:

Si desea ver los documentos que adjunto, haga clic en                                      y se despliega la siguiente 
pantalla: 

Hagaclicen el nombredel archivoy,
a continuación,seabre una pantalla
de Windowsla cual le permite abrir
el archivo.
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4. Promoción > Reuniones con Beneficiarios.

EsteapartadoestadesignadoparacapturarlasReunionesconBeneficiariosrelacionadascon la vigilancia
de losapoyosproporcionadospor el programa.

Declice, inmediatamente,seabre
la pantalla de captura para el
Registrode Comités.
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Promoción > Captura de Reuniones con Beneficiarios.

I) EntidadFederativa, Municipio, Localidady Registrode Comité, soncamposque contienencatálogos;
hagaclicenel combo,sedespliegael catálogocorrespondiente,seleccioneunaopcióny hagaclic.

Esteapartadolo dividiremosenseccionesparasuexplicación

II) Fecha, haga clic en el icono de fecha y se abre el calendario, desplegándose el mes del día actual, 
seleccione la fecha deseada y haga clic. 

Motivo, es un campo que contiene un catálogo; haga clic en el combo, se despliega el catálogo 
correspondiente, seleccione una opción y haga clic. 

Descripción del Apoyo, es un campo de texto, capture la descripción del apoyo el cual ya fue dado de alta 
en datos del programa. 

Nota: ElcampoRegistrode Comité,esun catálogoauto - conformable,solo sedespliegasi los datoscapturadoscorrespondenconel apoyodado
dealta en datosdel programa.
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Promoción > Captura de Reuniones con Beneficiarios.

III)EnAsuntosprogramadosparatratar en la reunión,captureuno de losAsuntosprogramadosy hagaclic
en y, a continuación,captureotro asuntoy, nuevamentehagaclic en y asísucesivamente
hastaterminar,sideseaeliminarun asuntohagaclicen .

IV) Capture en Acuerdos la información pertinente y, a continuación, haga clic en el combo para
seleccionaral Responsablede atenderlo(catálogode instanciasparticipantes)y, a continuación,hagaclic
en el íconode calendario,seleccionela fechadeseaday hagaclic , inmediatamente,hagaclicen ,
si requiereagregarmásacuerdos,registrelosdatosy, nuevamente,hagaclicen y asísucesivamente
hastahaberregistradoel último acuerdo,sideseaeliminarun acuerdo,hagaclicenel botón .
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Promoción > Captura de Reuniones con Beneficiarios.

ParaSeleccionara lasinstanciasque asistieron,hagaclicen de la Instanciadeseaday, a continuación
captureel nombrecompletoe, inmediatamentehagaclicen de queFirmóla minuta.
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Promoción > Captura de Reuniones con Beneficiarios.

Nombresde Beneficiariosqueasistieron,captureel nombrecompletode losBeneficiariosqueasistieron.
Una vez que se cuente con la minuta impresa y que firmen los asistentes,en el sistemacapturará
informaciónde los beneficiariosque asistierony firmaron la minuta, para lo cual hagaclic Firmó la
minuta.

Integrantesque asistieron,esta información la toma el Sistemaautomáticamentede los Integrantes
registradosen el Módulode Registrode Comités.
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Promoción > Captura de Reuniones con Beneficiarios.

Sísurespuestaessí,veala Diapositiva48.

E,inmediatamenteprocedaa contestarla siguientepregunta,haciendoclicenel :

Sí selecciono no, guarde la información registrada dando clic en                  . 

Una vez que guardo la información el Sistema le permite imprimir la minuta de la reunión con los 
beneficiarios. Imprima la Minuta para que posteriormente sea firmada por los asistentes a la reunión. 

Para obtener la Minuta, haga clic en                            e inmediatamente se muestra la minuta y una barra de 
herramientas que le permite realizar diferentes opciones, como imprimir o guardar el archivo. 
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Ejemplo de la Minuta generada por el Sistema Informático de Contraloría Social de las reuniones con los 
beneficiarios.

En caso de que al servidor público
que organiza la reunión con los
beneficiarios, no le sea posible
imprimir la minuta en el lugar de la
reunión, puede adjuntarla
posteriormente; para ello, existe la
opción Minuta Escaneaday debe
realizarlossiguientespasos:

ÅHaga clic en                     y se 
desplegará una ventana 
ÅBusque el archivo deseado y 
selecciónelo 
ÅHaga clic en                 y quedará 
adjunto el archivo seleccionado. 

Para guardar los datos registrados, haga clic en                . 
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Promoción > Edición y Consulta de las Reuniones con Beneficiarios.

Unavezguardadala información,el sistemamuestrala siguientepantalla:

Para registrar más Reuniones con Beneficiarios haga clic en                   y repita los pasos del proceso de 
captura.

Para Consultar, Editar o Borrar la información, seleccione el registro deseado y haga clic en                             
y, a continuación se despliega la plantilla capturada, revise su información y si requiere hacer cambios, 
desplácese al final de la pantalla y haga clic en           y, se activarán todos los campos, lo que le permite 
modificar la información, para salvar los cambios haga clic en                 y, a continuación haga clic en                
para ir a la pantalla principal de Reuniones con Beneficiarios. 

ParaBorrar el registro completo de la reunión capturada,seleccionela opción de Borrar, la ventana
emergente preguntará sobre la seguridadde borrar información. Seleccionarla opción de Aceptar
permitiráeliminarael registrocompletode la reunióncapturada.
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Menú del Sistema

Promoción > Captura de Reuniones con Beneficiarios (Quejas y denuncias).

Sí su respuestaes sí, el Sistemale muestra una ventana en donde le informa que la reunión con
beneficiariosha sido capturaday puede proceder a capturar su queja o denunciahaciendoclic en el
botón .

(Viene de la Diapositiva 45). 

Unavezquedio clicenel botón de Aceptar,sedespliegael siguienteformulario:
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Menú del Sistema

Promoción > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

Datosde Identificación:
Estosprimeroscamposnosproporcionanlosdatosde identificaciónde la quejao denuncia.

FolioSICSYFolioSIAC: Estosfolioslosasignaautomáticamenteel Sistema.
Fechade Interposición: Esla fechaen la quesecapturala quejao denuncia,hagaclicenel íconodel calendarioy seleccionela fecha.
Programa: Encasodequeno semuestreautomáticamenteel nombredel programa,hagaclicenel comboy seleccioneel programa.

I.- Datosde Identificacióndel Promovente.

Anónimo: Deun clicenel recuadrosi la quejao denunciaespresentadapor un anónimode lo contrariopaseal siguientecampo.
Nombre: Escribael nombreo nombresdel promovente.
ApellidoPaterno: Escribael primerapellidodel promovente.
ApellidoMaterno: Escribael segundoapellidodel promovente.
Sexo: Hagaclicenel comboy seleccioneel sexodel promovente
Edad: Escribala edaddel promoventeconnúmeros.
Escolaridad: Hagaclicenel comboy seleccionedel catálogoquesedespliegaunaopción.
Ocupación: Hagaclicenel comboy seleccioneunaopcióndel catálogoquesedespliega.
RazónSocial: Escribael nombrede la asociaciónu organización. (Únicamentesi espersonamoral).
Teléfono: Escribael númerode teléfonoconclavelada.
CorreoElectrónico: Escribasucorreoelectrónicoencasodecontarconel.
Correspondencia: Estecampolo asignaautomáticamenteel Sistema,Hagaclicenel recuadro,solosi,suquejao denunciaesanónima.
País: Hagaclicenel comboy seleccioneel paísdesuresidencia.
EntidadFederativa: Hagaclicenel comboy seleccionela entidadfederativadesuresidenciao domicilio.
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Menú del Sistema

Promoción > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

Delegación o Municipio: Haga clic en el combo y selección la delegación o municipio de su residencia o domicilio 
Localidad: Haga clic en el combo y seleccione la localidad de su residencia o domicilio. 
Colonia o Fraccionamiento: Escriba el nombre de la colonia o fraccionamiento de su residencia o domicilio. 
Calle y Número: Escriba el nombre de la calle y el número exterior e interior de su residencia o domicilio. 
Código Postal: Escriba el número de su código postal. 
Otros: En este campo puede escribir otro domicilio o correo para envío de correspondencia. 
Beneficiario: Este campo lo asigna por automático el sistema. 
Integrante de Comité: Este campo lo asigna por automático el sistema. 
Registro de Comité: Este campo lo asigna por automático el sistema. 
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II.- Tipode Hecho:

Tipode Hecho: Hagaclicenel comboy seleccioneunaopciónquehagareferenciaal hechoquedenuncia.
¿Estarelacionadocon un ProgramaPúblicoFederal?: Contestea la preguntahaciendoclicen el recuadroparaseleccionar
unaopción.
¿Cuál?: Escribael nombredel ProgramaFederal.

III.- Datosde Quejao Denuncia

¿Dequé Institución esel trámite/servicio o el personalconquien trató?: Escribael nombrede la Instituciónen dondeesta
adscritoel personalquelo atendióo realizóel trámite o servicio.
¿Queríarealizarun trámite y/o servicio?: Contestela preguntahaciendoclicenel recuadroparaseleccionarunaopción.
¿Lesolicitarondinero o algoadicional?: Contestela preguntahaciendoclicenel recuadroparaseleccionarunaopción.

Promoción > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.
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IV. Datosdel ServidorPúblicoDenunciado:

Nombre(s): Escribael nombredel servidorpúblico.
Apellidos: EscribalosApellidosdel servidorpúblico.
Dependencia: Escribael nombrede la dependenciaen la queseencuentraadscritoel servidorpúblico.
Cargoque desempeña: Escribael nombredel cargo,puestoo funciónquedesempeñael servidorpúblico.
Adscripción: Escribael nombredel áreaendondeseencuentraadscritoel servidorpúblico.
Trámiteo Servicioquemotivo la petición: Escribael nombredel trámite o servicio.
Sexo: Hagaclicenel comboy seleccioneunaopción.
SeñasParticulares: Describalasseñasparticularesdel servidorpúblicodenunciado.

Promoción > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.
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V. LosHechos:
DatosGeneralesde losHechos

País: Hagaclicenel comboy seleccioneel paísendondeocurrieronloshechos.
EntidadFederativa: Hagaclicenel comboy seleccionela Entidadcorrespondiente.
Delegación/Municipio: Hagaclicenel comboy seleccionela opcióncorrespondiente.
Localidad: Hagaclicenel comboy seleccionela opcióncorrespondiente.
Otros: Escribael lugarde loshechosenel casodequeno seencuentreen loscatálogosanteriores.
Fechade losHechos: Hagaclicenel iconodel calendarioy seleccionela fechacorrespondiente.
Horade losHechos: Escribala horay losminutosenqueocurrieronloshechos.
Lugarespecíficode loshechos: Escribael lugarespecíficode loshechos; edificio,áreau oficina.
Narraciónde losHechos: Escribacomoocurrieronloshechos.

Promoción > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.
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VI. Elementosde Prueba:

Pruebas: Seleccione una opción, haciendo clic en el recuadro. 
Especificar: Escriba a detalle en el recuadro el tipo de pruebas con las que cuenta. 
Testigos: Seleccione una opción haciendo clic en el recuadro. 
Si su respuesta fue afirmativa llene los siguientes campos: 
Nombre (s): Escriba el nombre o nombres de su testigo. 
Teléfono: Escriba el número telefónico de su testigo. 
Domicilio: Escriba el domicilio del testigo. 
Nombre del Ciudadano Promovente: Escriba el nombre completo del ciudadano que denuncia o promueve la queja o 
denuncia. 
Nombre de Quién Encuestó: Escriba el nombre de quién levanta la encuesta. 
Archivo (s): Si requiere anexar pruebas documentales, haga clic en el botón                        , se abre una ventana. 

Promoción > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.
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Seleccioneel archivoy hagaclicen abrir, si requiereanexarotro documento,hagaclicen y repita lospasos
anteriores,una vezque completo la cédulahagaclic en el botón y el sistemale enviaráun mensajecon el
númerode folio conel que seregistrala quejao la denunciaen el SistemaIntegralde AtenciónCiudadana(SIAC),hagaclic
en aceptary el sistemale muestraotra ventanaconel númerode folio conel que seregistroen el SICSy conel cualpuede
consultarsuinformación.

Promoción > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.
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5.- Promoción > Quejas y Denuncias.

Esteapartadoestadesignadola capturade Registrosde losComitésconstituidospor losbeneficiariosdel
Programay sonquienesrealizaránlasactividadesde vigilanciasocial.
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Menú del Sistema

Promoción > Consulta de Quejas y Denuncias.

Si cuenta con quejas o denuncias capturadas las podrá visualizar en esta pantalla; para el caso de que por 
alguna circunstancia no se hayan enviado al SIAC, podrá enviarlas seleccionando una a una o bien, haga 
clic en la opción Seleccionar Todas e, inmediatamente clic en el botón                                      y el Sistema le 
enviará un folio como respuesta. 

Unavezque obtengael folio de la quejao denunciadel SIAC,podrávisualizarel estatusde supetición; si
deseamayor informacióndebe comunicarsea la Secretaríade la FunciónPublicaal área de Atención
Ciudadanaal teléfono 20002000y personalespecializadole proporcionaráinforme del seguimientoy
situaciónactualde suquejao denuncia.

Si desea capturar una nueva queja o denuncia, haga clic en el botón              e, inmediatamente se 
despliega un formulario. (Para su llenado ver Diapositiva 49).
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Operación.

Esteapartadoestadesignadopara la Capturade Cédulasy ConsultarAvancesde Cédulasrealizadaspor
lasDelegacionesFederales.
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Operación > Captura de Cédulas.

Los servidorespúblicos de las RepresentacionesFederales,de acuerdo a los Lineamientospara la
promoción y operaciónde la Contraloríasocial son quienescapturan las cédulasde vigilanciade los
Comitésy losinformesanuales.

ParaingresarhagaclicenOperacióny clicenCapturade Cédulase inmediatamente,hagaclicenel combo
deComitéy seleccioneun comité.

Seleccióndel Comité
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Operación > Captura de Cédulas.

A, continuaciónse despliegala informacióndel Comitéseleccionado,hagaclic en el combode Cédulas,
seleccioneunaopcióny hagaclicen .

E inmediatamente,se despliegala Cédulade Vigilanciaque hacereferenciaal ProgramaFederaly que
forma parte de la GuíaOperativade ContraloríaSocial,previamentevalidadapor la Unidadde Operación
Regionaly ContraloríaSocialde la Secretaríade la FunciónPública.
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Operación > Captura de Cédulas.

Contestela Encuestay hagaclic en , en esemomento el Sistemale enviaráun mensajede
confirmaciónconun númerode folio, hagaclicenaceptarpararegresara la pantallainicial..

Si requiere capturar más
encuestas, repita el proceso
anterior.

En este módulo solo puede
consultar los totales de las
encuestas realizadas por
EntidadFederativa.
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Operación > Consultar Avances de Cédulas.

Enestemódulopuedeconsultarlostotalesde lasencuestasrealizadaspor EntidadFederativa.

Hagaclicen ConsultarAvancesde Cédulas,e inmediatamentesemuestrala pantallade Panelde Control
con la informacióndel programay el total de las Encuestasregistradas; paraactualizarlos totales,haga
clic en y para consultarel detalle de las Cédulas,hagaclic en cualquierade los camposque se
muestranenel Panelde Control.
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Operación > Consultar Avances de Cédulas.

E,inmediatamentesedespliegala siguientepantalla:

Si requiere ver el detalle de la Encuesta, haga clic en       e inmediatamente se despliega la cédula de la 
encuesta seleccionada. 
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Operación > Consultar Avances de Cédulas.

Para regresar a la pantalla anterior, haga clic en               .
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Operación > Consultar Avances de Cédulas.

E,inmediatamentesedespliegala siguientepantalla:

Si requiere ver el detalle de la Encuesta, haga clic en       e inmediatamente se despliega la cédula de la 
encuesta seleccionada. 
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Seguimiento.

Este módulo se debe capturar su ProgramaInstitucional de Difusión de ContraloríaSocial(PIDCS)y
posteriormentedebedarseguimientoal mismo. Caberecordarqueparala elaboracióndel PIDCSdebeser
enbaseal publicadopor la InstanciaNormativa(PROMEP)y sonpuntossonobligatorios.

ElPIDCS,primeramentedebede estarautorizadoy validadopor la InstanciaNormativay posteriormente
lo tendráquecapturarenel Sistema.
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Seguimiento > Captura del PIDCS.

Paracapturarel PIDCShagaclic en y, a continuación,clic en ,e inmediatamentese
despliegala siguientepantallade captura:

En el PIDCSse capturan las actividadesdistribuidas en los tres Módulos: Planeación,Promocióny
Seguimiento,cadaunacuentacon un catálogo. Sirequiereagregarotra actividadadicionalen cualquiera
de los tres Módulos,seleccionela opciónde Otra, y especifiquela actividaden el recuadroque seactiva,
comosemuestraen la siguienteimagen:

Las fechas y metas
programadas deben ser
de acuerdo a lo
establecidoen el PIDCS.

Lasmetas realessedeben
de capturar una vez
realizadala actividad.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Seguimiento > Captura del PIDCS.

Nota: Recuerdequeestasactividadesdebeniniciar conun verboen infinitivo .

Continúe la captura, para los camposde Responsable(quien aparececon la descripcióngenérica)y
UnidaddeMedida,hagaclicenel comboy seleccionela opcióndeseada.

Meta y Meta alcanzada, soncamposnuméricos,capturecifrassincomas.

Paralos camposFecha,hagaclic en el iconodel calendario,e inmediatamentesedespliegael calendario
enel mesdel díaactual,seleccionela fechadeseaday hagaclic.

Hagaclic en , para guardarla informaciónregistradae, inmediatamenteel Sistemaregresaa la
pantallaanterior,sidesearegistrarmásactividadesrepita el procesoanterior.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Seguimiento > Consulta y Seguimiento. 

EsteMódulo es para consultarel avancede las actividadescapturadasen el Sistemay se muestrapor
semáforossegúnel avancecapturadoy el cumplimientode fechas.

Pararegistrarlosavancesde lasactividadesregistradas,hagaclicen e inmediatamentesemuestran
la opciónde .

Seleccioneunaactividady captureel avancecorrespondientetal comosemuestraen la siguienteimagen:

Estos3 puntosal capturarlosdependendel cumplimientoen fechay meta y nosmostraráel estadode los
semáforos. Sepuedecambiarla metaconformeel avance.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Seguimiento > Consulta y Seguimiento. 

Unavezguardaday registradaslasActividadesparael PAET2010el Sistemanosmuestraen la pantallaun
semáforo. Tomandocomo referenciael cien por ciento, la cantidadcapturadaen el campoMeta, y el
avanceporcentuallo determinala cantidadqueseregistraenel campoMeta alcanzada.

SisuMeta alcanzadaesmenoral 60%el semáforosepresentadecolor rojo , siesmayoro igualal 60%y
menor al 80% el semáforoes amarillo y si la Meta Alcanzadaes mayor o igual al 80% el semáforose
presentade colorverde .

Enel casode que la meta secumplafuera del tiempo programado,la actividadseresaltarácon un color
naranja,comosepresentaen la siguienteimagen:

Nota: Los semáforos inicialmente se presentan de color gris; y en caso de que a la fecha inicial
programadano sereporte avancealguno,seencenderáel semáforode la derechaen rojo.



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Reportes.

Este apartado esta designadopara generar reportes de todos los módulos del Sistema sobre la
informacióncapturadaenCapacitación,Datosdel Programa,Difusión,InformaciónGeneraly Operación.
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Paragenerarel reporte de cualquierade estosMódulossolodeclicsobreel y noscambiaráa la páginadel
reportegeneradocomosemuestraen la siguienteimagen:



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Reportes >Capacitación.

Estereportesedivideendospartes:
1) MaterialDistribuido. Enestereporte semuestrala cantidadproduciday distribuidapor lasEjecutoras.
2) ServidoresPúblicosCapacitados. Eneste reporte se muestrael número de personascapacitadaspor
figura,Entidady tiposde Ejecutora.
SirequiereconsultarsolounaEntidadFederativao un tipo de Ejecutora,o bienpor tipo de materialsegún
seael caso,hagaclicen loscombosqueen estecasofuncionancomofiltros y seleccioneunaopciónpara
desplegarla informaciónseleccionada.

1



Módulos del Sistema
Menú del Sistema

Reportes >Capacitación.

Si requiere una impresión de los reportes que se despliegan,haga clic en el botón correspondiente
de y sedespliegael reporte parasuimpresión.


